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UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Pgc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tieu ngi by cia S& Xay dung tinh Ninh Thuin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1526/0P-SXD
ngay 31 thang 3 nam 2025 ciia Gidm doc So Xdy dwng tinh Ninh Thudn)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh cic nguyén tic, ndi dung, dinh muc chi tiéu trong
ndi b co quan S¢ Xay dung tinh Ninh Thuéan.

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan Iy va chi tiéu kinh phi quan Iy hanh
chinh dugc giao, dong thoi gan trach nhiém cta Thu truong don vi va can bo,
cong chire, nguoi lao dong trong viéce thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cta phap luat.

2. Tao d’iéu kién cho cong chirc, nguoi lao dong trong don vi phép dau
hoan thanh t6t nhiém vy duoc giao, dam bao thu nhap chinh dang, quyén loi
hop phép cho cong chirc, nguoi lao dong, dam bao.

3. Quy ché chi tiéu noi bo la can cir dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi
tiéu trong don vi; thuc hién kiém soat cua Kho b;}C Nha nude; Uy ban nhan
dan tinh, S¢ Tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

4. St dung kinh phi dung muc dich, c6 hiéu qua.

5. Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng tham nhiing trong viéc six
dung kinh phi quan 1y hanh chinh.

6. Tao su cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém
chi, tang thu nhap cho nguoi lao dong.

7. Tang cuong sy tham gia, giam sat cua cong chuc, nguoil lao dong
doi voi ndi dung, dinh mire chi tiéu trong ndi bo.

Pi¢u 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

Céc dinh murc chi dam bao nguyén tic:

- Khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c¢6 thAm quyén ban hanh.

- Phu hop véi yéu cau nhiém vu va kha nang kinh phi cta co quan.

- Tao diéu lgién cho cong chiic co quan hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao; ddm bao quyén loi hop phap cho cong chuc, nguoi lao dong.
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- Cac né1 dung chi phai dam bao c¢6 du hoéa don, chimg tur hop phap theo
ché do tai chinh hién hanh.
- Thue hién dan chu, cong khai trong toan thé cong churc, ngudi lao dong
va dugc Cong doan co sé tham gia, thong nhat bang van ban.
Diéu 4. Nhirng ciin cir dé xay dung quy ché
- Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché QC) tu chu, tu chiu trach nhi€ém vé st dung bién ché va kinh phi
quan ly doi voi cac co quan nha nudec.

- Nghi dinh s0 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phi1 “Stra
doi mot s6 diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu”;

- Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua
Bo Tai chinh - B§ N61 vu qui dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quéan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc;

- C4c Nghi dinh, Théng tu huéng dan caa Bo, Nganh vé quy dinh céac
ché @6, chinh sach &p dung trong linh vuc ké todn va cac Quyét dinh, Cong
van huéng din cua UBND tinh, S& Tai chinh Ninh Thuén vé cu thé héa céc
quy dinh trén tai dia phuong.

- Can clr vao ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh cua
co quan nha nude c6 thim quyén quy dinh.

- Hinh thtrc dic thu va thue té thue hién chi tiéu qua cac nam trude.

- Can cu ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nam, dy toan chi ngan
sach dugc giao thuc hién ché do tu chu.

- Cian clr cac khoan thu tir chi phi thim dinh nhiém vu, d6 an quy
hoach; ngudn thu chi phi sat hach phuc vu cap chimg chi hanh nghé hoat dong
xdy dung va cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat sau khi
trir chi phi truc tiép phuc vu cong tac tham dinh, cong tac to chtrc thi sat hach
va cac chi phi truc tiép khac

- Ngudn thu chi phi tham dinh hd so moi thau va két qua lua chon nha
thau cac cong trinh QI 27B va cong trinh duong tinh.

Chuong I1

QUY PINH VE SU DUNG XE O TO,
PIEN THOAIL INTERNET, PIEN, NUOC SINH HOAT

Piéu 5. V& sir dung xe  té phuc vu cdng tic

1. Xe 6 t6 co quan chi st dung phuc vu cho Lanh dao S¢ di cong tac. Cac
bd phan cia S& gom Van phong, cac phong chuyén mén thudc S¢ c6 nhu cau di
cbng tac tir 03 nguoi trd 1én hodc phuc vu cong tac cho cac Hoi dong do S& Xay
dung thanh 13p dé giai quyét cac nhiém vu thudc chirc nang chuyén mon ctua S¢,
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lam dé xuat xin xe di cong tac ghi 1o s6 ngudi di, doi tuwong, thoi gian, dia diém,
ndi dung cong vi¢e trinh Giam doc S& phé duyét, chuyén Van phong dicu xe.

Truong hop dic biét, dot xuat can thiét ngoai quy dinh trén, viéc diéu xe
do Gidm doc So quyét dinh.

2. Khoan dinh mirc ti€u hao nhién liéu xe 6 t6 va mo td nhu sau:

a) Cac xe truc tiép sir dung va quéan 1y tai Van phong S¢ Xay dung gom:
- Xe 6 td CAMRY 05 chd ngbi bién s6 85P-0317 1a 18 lit xiang/100 km.
- Xe 6 t6 FORD 05 chd ngdi bién sé 85P-003.83 1 12 lit xang/100 km.
- Xe 0 t0 Ford ban tai 85E-0133 1a 15 lit xang/100km

- Xe 06 Ford Everest UW151-2, 07 chd ngoi, bién s6 85-002.82 la 15 It
dau/100 km.

- Tién xang, dau xe di cong tac thanh toan theo timg chuyén trén co so cu
ly thyc té di va gid xang thi truong tai thoi diém di cong tac.

b) Céc xe giao cho cho Thanh tra So truc tiép str dung va quéan ly dé thyc
hién nhiém vu chuyén nganh:

- Dinh mikc nhién liéu xe mo to: Xe mo t6 85 B1-00056: 3 lit/100 Km; Xe
mo t6 85 B1-00057: 3 1it/100 Km; Xe md t6 85 B1-00051: 3 Iit/100; Xe mo tod
85 B1-00052: 3 1it/100 Km ; Xe m6 t6 85 B1-00053: 3 1it/100 Km.

- Pinh mirc Nhién lidu déi véi xe O t6: Xe 6td con 85P-0259: 16 lit
xdng/100Km; Xe 6t6 tai 85E-0134: 15 lit dau/100Km; Xe 6t6 tai 85A-00066:
15lit dau /100Km; Xe 6td6 85A- 00145: 18 lit xang/100Km; Xe 6t0 tai 85A-
00378: 14 lit diu /100Km.

- Tién xang dau cong tac cin cur theo ké hoach cu thé hang tuan (ngay
thang cong tac, dia diém, xe sir dung, s6 Km...), thanh toan sau khi két thuc cong
tac tuan, co bao céo két qua va cac chung tir, hoa don lién quan khac kém theo.

3. Xe di cong tac trong tinh, 141 xe ty rua xe tai co quan; di cong tdc ngoai
tinh, dugc thanh todn tién rra xe 01 1an cho 01 chuyén cong tac, truong hop dot
xuat do 1anh dao st dung xe quyét dinh.

4. Viéc thay thé phu tung, thay vo, thay nhét xe ..., thuc hién theo quy
dinh bao tri, bao dudng, thong sb ki thuat do hing xe quy dinh. Vin phong va
Lai xe mo s6 theo ddi dé thyuc hién dung tiéu chuan bao dudng dinh ky. Lai xe
cO trach nhi€ém thuong xuyén kiém tra cac thiét bi an toan, bao quan xe tt,
chuan bi day du cac diéu kién can thiét trudc khi xe xuat phat dé dam bao an
toan tuyét d6i cho timg chuyén cong tac. Thanh tra S& c6 trach nhiém theo doi
dé thuc hién dang tiéu chuan bao dudng dinh ky va dé xuit vin phong S dé
giai quyét va chiu trach nhiém trudc Giam doc So.

5. Lai xe co quan, Thanh tra S& chiju trach nhiém trudc Giam doc S& va
trude phép ludt trong viéc quan ly, bdo quan xe an toan, thuc hién dang quy
dinh vé kiém tra xe dinh ky, tham gia bao hiém xe day du; trong d6 dic biét
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lwu ¥ viée chap hanh nghiém chinh Luat Trét ty an toan giao théng dudng bd
va cac quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

Xe co quan hoat dong dé phuc vu cong tic chung cua So, 14i xe co quan
c6 trach nhiém thuc hién day du quy dinh nhu c6 1énh diéu xe, gidy di dudng
cho timg chuyén cong tac trude khi di va thanh toan chi phi dang ché d6 quy
dinh hién hanh. Viéc dung xe co quan ngoai muc dich cong tac chung cua S&, lai
xe co quan chi thyc hién nhiém vu khi dugc sy dong ¥ cua Giam déc So.

Xe dugc giao cho Thanh tra S¢ dé hoat dong phuc vu cong tac chuyen
nganh c6 trach nhi¢m thuc hién day da quy dinh nhu c6 ké hoach cu thé, gidy di
duong (néu o), két qua thyc hién ké hoach.

~ Nhimg ndi dung khéc khi c6 phét sinh, 14i xe 1am dé xudt giri Van phong
ki€m tra, trinh Giam doc S& quyét dinh.

Piéu 6. Sir dung dién thoai va Internet

Van phong S&, Thanh tra Sé va cac phong chuyén mon thuc hién.

1. Vé dién thoai:

- Pién ‘ghoai di dong va diér} thoai nha riéng cuia Lanh dao S& thuc hién
khoan theo ché d hién hanh, cu thé nhu sau:

+ Giam ddc Sé: 350.000 dong/thang.

+ Phé Giam ddc So: 80.000 dong/thang.

- Khong st dupg dién‘thoai cho nhu cau riéng cua ca nhan, trir truong hop
ca bi¢t dugc Gidm doc So dong y.

- Méi phong dugc trang bi hai may dién thoai ¢6 dinh cho lanh dao phong
va tap thé phong dung chung.

- Cac phong tu quan ly va su dung hét stc tiét kiém khi str dung dién
thoai duoc trang bi; do1 voi cac cudc goi ndi tinh co thoi gian tir 10 phat tré 1én
hodc c6 nhu cau goi dién thoai duong dai hay dién thoai di dong phuc vu cong
viéc chuyén mon cua phong thi ngudi goi phai bdo cdo trude voi Lanh dao
phong.

- Cong chire, nguoi lao dong khong tuan thu ding quy dinh c6 trach nhiém
thanh toan tién cudc phi dién thoai goi sai quy dinh va bi kiém diém theo quy dinh.

2. Vé Internet:

Cac phong dugc bb tri sir dung Internet tai tit ca may vi tinh cia céng chirc
trong phong d€ phuc vu cong tac chuyén moén (tra ctru van ban Quy pham phap
luat hodc cac ni dung co lién quan dén chuyén mon nghiép vu); lanh dao cac
phong tu quan ly dé dam bao §ﬁ' dung dting muc dich, hi€u qua, tiét kiém va theo
dung quy dinh ctia nha nude ve sir dung, khai thac théng tin trén mang Internet.

3. Phén b6 chi phi sir dung dién thoai va Internet:

- Str dung ngudn kinh phi thyuc hién ché d6 tu chu do NSNN cp.
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- Sir dung ngudn thu phi dugc dé lai st dung (néu c6) hoic ngudn kinh
phi khong thuc hién ché d6 tu chit do NSNN cép phuc vu chi dac thu céng tac
chuyén mon cua nganh Xay dung, va cac khoan thu tir chi phi thim dinh Ho so
moi thau va két qua lga chon nha thau.

K¢é toan can d6i cac ngudn kinh phi duoc NSNN cép hodc cac ngudn thu
noi trén deé thuc hién chi hop 1y ding nhiém vu.

Piéu 7. Sir dung dién va nuéc sinh hoat

1. Sir dung dién:

- Méy diéu hoa nhiét do trang bj cho Lanh dao Sg, phong hop, hoi truong
va cac phong chuyén mon; st dung diéu hoa nhiét do khi can thiét, tiét kiém

dién. Dinh ky :uen hanh kiém tra, bao dudng dudng thong gié va dudng dan
nhiét dé tranh ton that dién nang.

- Tan dung t6i da anh sang va théng gio tu nhién, tit bét dén chiéu sang,
may diéu hoa, quat...khi s6 nguoi lam viéc trong phong giam.Trong pham vi du
todn ngan sach duogc giao hang nam, thuc hi¢én mua sdm bong den tiét kiém dién
dé thay thé cho bong dén thong thudng khi bi hu hong. Khi thay thé cac thiét b
stt dung dién, phai trang bi nhiing thiét bi sir dung dién c6 dan nhan tiét kiém
nang luong.

- Cong chtrc, nguoi lao dong co quan phai nang cao ¥ thirc tiét kiém trong
viéc st dung dién phuc vu cong tac; hét gio lam viéc phai kiém tra can thén, tét
cac thiét bi c6 sir dung dién.

- Pién thip sang bao vé co quan ban dém do ca truc bao vé dém quan 1y,
str dung hop 1y voi tinh than tiét kiém.

- Phan bb chi phi st dung dién nhu sau:

+ Str dung ngu(‘A)‘n kinh phi thyc hién ché d6 tu chu do NSNN cap. ‘

+ St dung ngudn thu phi dugc dé lai st dung (n€u co) hodc ngudn kinh
phi khong thyc hién che d6 tw chit do NSNN cap phuc vu chi dac thu Cﬁng tac
chuyén moén cua nganh Xay dung, va cac khoan thu tir chi phi tham dinh H6 so
moi thau va két qua lya chon nha thau.

Ké toan can d6i cac nguodn kinh phi dugc NSNN cip hoic cac ngudn thu
noi trén dé thuc hién chi hop 1y dang nhiém vu.

2. Stir dung nuwdc sinh hoat:

Su dung tiét kiém nudc sinh hoat; Van phong So, Thanh tra S¢ thuong
xuyeén kiém tra dé kip thoi khac phuc nhitng sy c6 vé hé¢ thong nudc tranh lang phi.
Cong chirc, nguoi lao dong nang cao y thire trach nhiém str dung nude sinh hoat, tu
giac khac phuc hoac bao kip thoi cho Van phong S¢ khi phat hién sy c6 gay that
thoat nudc.

Chuwong 111

MOT SO QUY PINH CU THE VE CHI TIEU NOI BO



Piéu 8. Ché d cong tac phi
1. Khoan tién cdng tac phi theo thang:

- Khoén cong tac phi cho Ban Giam déc So; Chanh Vian phong; Chanh
Thanh tra, Truéng, phd cac phong chuyén mén thudc S&; phu trach ké toan co
quan; cong chirc nhan va tra két qua mot cira c6 thoi gian thudng xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang véi dinh mic 300.000 déng/ngudi/thang dé hd
tro tién gui xe, xang xe. Trr Ban Giam dbc So, cac dbi tuong con lai phai co
bang ké chi tiét timg ngdy coéng tac luu dong cé thoi gian, dia diém, ndi dung
cong tac co6 xac nhan cua Trudng phong (riéng Trudng phong do Phd Trudng
phong xac nhan).

- Khoan céng tac phi cho cong chiic con lai véi dinh muc 200.000
doéng/ngudi/thang néu dam bao diéu kién di coéng tac luu dong trén 10
ngay/thang va phai co bang ké chi tiét timg ngay cong tac luu dong co xac nhan
cua Truong phong.

- Khong thyc hién khoan cong tac phi cho nguoi lao dong hop dong theo
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP.

- Giao Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truéng cac phong chuyén
mon coO trach nhi¢m phan cong, kiém tra, giam sat va xac nhan viéc di cong tac
luu dong cua cong chirc thudc phong quan 1y. Moi hanh vi ké khai khong, ké
khai khong dung khi phat hién s& phai bdi hoan lai s tién da nhan, dong thoi
nguoi xac nhan va nguoi ké khai sé bi xir 1y theo quy dinh cua phap luat.

- Vao thoi diém cudi mbi thang, can ctr tinh hinh thuc té nhiém vu cong
tdc cua timg cong chuc, cac phong 1ap danh sach dé nghi muc chi khoan kém
theo bang ké chi tiét ting ngay cong tac luu dong, c6 xac nhan cua truong phong
va duyét chi ctia Giam dbc So, chuyén Vin phong thanh todn cung véi tién
luong cua thang sau.

- Cong chirc néu duoc co quan cu di thyc hién nhiém vy theo cac dot
cong tac cu thé thi duoc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai Khoan
3 Piéu 8 cua Quy che nay; ddng thoi van dugce huong khoan tién cong tac phi
khoan theo thang néu du diéu kién di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

2. Khoan kinh phi sir dung xe 0 t6:
Khoan kinh phi st dung xe 6 t6 di cong tac trong va ngoai tinh cho cac

chtrc danh Giam déc, Pho Giam ddc So trong truong hop cac chirc danh nay co
van ban tu nguyén dang ky nhan khoén.
Hinh thirc va muc khoan ddi véi cac chirc danh trén khi di cong tac trong
tinh va ngoai tinh dugc ap dung nhu sau:
2.1. Hinh thitc khoan theo km thuec té:
_ Murc khoan _ Téng sé km thyc té cua timg Don gia khoan
(dong/chuyén cbngtac) ~  chuyén di cong tac (km) X (dong/km)



Trong do:

+ Tong s6 km thuc té cua timg chuyén di cong tac dugc xac dinh trén co
s& khoang céch thuc t€ ctia 10 trinh di chuyén ngan nhat tir co quan dén cac dia
diém cong tac ma xe 6 t6 kinh doanh van tai dugc phép luu thong cac dot cong
tac cua tirng chirc danh nhan khoan.

+ Pon gia khoan (dong/km) 10.000 dong/km (don gid binh quan tir km 31
trd 1én ctia cac hang taxi loai 4 chd ngdi pho bién trén thi truong tai dia phuong).

2.2. Hinh thirc khoan gon:
Puoc 4p dung ddi voi tit ca cac chirc danh hodc ap dung ddi véi timg
chtrc danh. Chi ap dung trong truong hop di cong tac thuong xuyeén trong thang

(tong sd ngdy di cong tac chiém trén 50% tong sO ngay lam viéc trong thang
theo quy dinh cua B luat Lao dong) cua cac chirc danh ap dung khoan.

Murc khoan duoc xac dinh nhu sau:

Murc khoan  _ S6 km di cong tac binh quan Don gia khoan
(ddng/thang) hang thang (km) X (ddng/km)
Trong do:

+ S6 km di cong tac binh quan hang thang

Trudng hop ap dung ddi voi tat ca cac chirc danh: Puogc xac dinh trén co
s¢ tong sO km di cong tac thuc t€ cua 12 thang trong nam trude khi ap dung
khoan cua tat ca cac chttc danh ap dung khoan chia tong so6 chtrc danh ap dung
khoan chia 12 thang.

Truong hop ap dung d01 voi tung chirc danh: Pugce xac dinh trén co sé
tong s6 km di cong tac thyuc té ctia 12 thang trong nim trude khi ap dung khoan
cua chirc danh chia 12 thang.

+ Pon gia khoan (dong/km) 10.000 dong/km (don gid binh quan tir km 31
trd 1én ciia cac hang taxi loai 4 chd ngdi pho bién trén thi truong tai dia phuong).

Truong hop chiic danh ap dung hinh thirc khoan gon thi khong thuc hlcn
khoan cong tac phi thuong xuyén hang thang theo quy dinh tai khoan 1 Dicu 8
cua Quy ché nay.

3. Ché d6 di cong tac:

Ché d6 thanh toan cong tac phi thuc hién theo ché d6 hién hanh cua Nha
nudc va quy dinh cua tinh. Mot s6 quy dinh cu thé:

3.1. Céc diéu kién dé dwoc thanh toan cong tic phi:
- Thyc hi¢n ding nhiém vu duoc giao.
- Puoc Giam dbc So ctr di cong tac hodc duge mdi tham gia doan cong tac.

- C6 du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh (trir cac trudng hop
dugc phép thanh toan theo phuong thirc khoan).
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3.2. Nhirng truwong hgp sau day khong dwgc thanh toan cong tac phi:
- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng strc.

- Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
dugc huong ché do doi1 voi ngudi di hoc.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhitng ngay duoc giao nhiém vu thudng tra hO?C biét phéi tal mot dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyén.

3.3. Thanh toan tién tu tic phwong tién di cong tac:

- P6i v6i cong chire khong cé tidu chuan duge bd tri xe 6 to khi di cong
tac, nhung néu di cong tac cach try s¢ co quan tir 10 km tr¢ 1€n do1 véi céc xa
thudc dia ban kinh t€ xa hoi kho khan, dac biét khé khan theo cdc Quyét dinh
cua Thu tuéng Chinh pha va tir 15 km trg 1€n doi véi cae xa con lai ma tu tic
bang phuong tién ca nhan cua minh thi dugc thanh toan khodn tién ty tlc
phuong tién bang 0,1 lit xdng A95/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh
va gia xang tai thoi diém di cong tac.

- Can cr dé thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac gom: Gidy
di duong cua nguoi di cong tac cd xac nhan cua co quan cu di cong tac, xac nhan
cua co quan noi dén cong tac theo quy dinh; ban ké ctia ngudi di cong tac.

3.4. Thanh toan tién chi phi di lai:

Cong chire duge co quan ctr di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai
bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hoic co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viée, tur san bay, ga tau, bén xe v€ noi nghi (luot di va luot vé).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong b, dudong thuy, duong
bién cho ban than va phuong tién cua ngudi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét b, dung cu, dao cu (néu cO) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cu6c hanh 1y ciia nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gid vé khong bao gdm cudce hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan noi cir ngudi di cong tac va co quan, don vi noi dén
cOng tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugc
thanh toan c4c khoan chi phi nay.

Vé phuong tién di cong tac cua cong chirc nhu sau:

- Pbi véi lanh dao co quan: di cong tic bang phuong tién may bay (hang
ghé thuong), tau hda, xe 6 t6 hodac phuong tién cong cong.

- B6i voi cong chic con lai: di cong tac bang phuong tién tau hoa, xe 6 t6
hoac phuong tién cong cong.
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- Dbi v6i nhitng ving khong c6 phuong tién vén tai ctia to chic, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khéach theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién vén tai khac thi duoc thanh toan tién thué phuong tién ma
nguoi di cong tac da thué trén co sd hop dong thué phuong tién hodc gidy bién
nhan v&i cha phuong tién (co tinh dén gia van tai phuong tién khac dang thuc
hién cung thoi diém tai ving do).

- Trudng hop dic biét do Giam ddc S¢ quyét dinh phuong tién di cong tac
cua cong chirc dugce cu di cong tac.

- Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, héa don, chimg tir mua vé hop
phép theo quy dinh cua phép luat, hodc gidy bién nhan cta chu phuong tién; gia
vé khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dic biét theo yéu cau. Riéng trudng hop vé may bay khong bao gdm cude hanh
1y thi nguoi di cong tac dugc thanh toan cude hanh 1y theo don gia cude hanh ly
ctia chuyén di va khéi luong hanh 1y dugc thanh toan tdi da bang khéi luong
hanh 1y dugc mang theo cua loai vé thong thuong khac (13 vé di bao gdm cudc
hanh ly mang theo).

- Chung tir thanh toan: Hoa don; chung tr mua ve hop phap theo quy dinh
ctia phap lut khi di cong tac bang phuong tién giao thong hoic gidy bién nhan
ciia chu phuong tién. Riéng chimg tir thanh toan vé mdy bay ngoai cudng vé
(hoac vé dién tir) phai kem theo thé lén may bay theo quy dinh cta phap luat.
Truong hop mat thé 1én may bay phai c6 xac nhan cua co quan cir di cong tac
(ap dung khi thanh toan di lai theo thuc té).

3.5. Phu cip luwu tri:

- Bdi véi di cong tac ngoai tinh:

+ Mtic phu céap luu tré tra cho ngudi di cong tac & Thanh phd truc thude
Trung wong: 200.000 dong/ngay;

+ Mitc phu cap luu tri tra cho ngudi di cong tac & cac tinh, thanh phd con
lai: 150.000 dong/ngay.

- Péi véi di cong tac trong tinh: Murc phu cap luu tri tra cho nguoi di
cong tac trong tinh (Ké ca di va vé trong ngay): 80.000 dong/ngay dé6i voi truong
hop di cong tac tai dia ban thudc huyén Bac Ai; 60.000 dong/ngay d6i voi
truong hop di cong tac tai dia ban thudc cac huyén con lai. Mtrc phu cap di cong
tac trong tinh chi &p dung cho trudong hop di cong tac c6 dd dai quang duong tur
co quan dén noi cong tac tdi thiéu 10 km d6i voi cac xa thudc dia ban kinh té xa
héi kho khian, dic biét khé khin theo cac quyét dinh cua Thi tuéng Chinh pha
hogc tdi thiéu 15 km ddi véi cac xa con lai.

- Cong chtc ¢ dat lién duoc cu di cong tac lam nhiém vu trén bién, dao
thi duoc hudng mirc phu cdp luu tri: 250.000 dong/ngudi/ngdy thuc té di bién,
dao (ap dung cho ca nhimg ngay lam viéc trén bién, dao, nhimg ngay di, vé trén
bién, d4o).

- Chtng tir lam cdn ¢t thanh toan phu cip luu trd gdm: Van ban hoic ke
hoach cong tac da dugc Giam ddc S duyét va cir di cong tac; cong vin; gidy
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moi; vin ban trung tip tham gia doan cong tac; gidy di duong c6 dong diu cua
S¢ Xay dung va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cia co quan noi cong
chure, nguoi lao dong dén cong tac (hoac khach san, nha khach noi luu tra).

3.6. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Cong churc, nguoi lao dong duge co quan cu di cong tac khi phat sinh viée
thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo
mot trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hodc thanh toan theo
héa don thuc té.

Truong hop ngudi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac dd dugc co quan,
don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi
co quan ctr di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac
phai ndp lai s6 tién da dugc thanh toan cho co quan dong thoi phai bi xir Iy ky
luat theo quy dinh cta phép luat vé cong chirc va ngudi lao dong.

Trudng hop nguoi di cong tic do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h
den 24h cung ngdy, thi duogc thanh todn tién nghi cua nira ngay nghi thém (bao
goém ca hinh thtc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) toi da
bang 50% murc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong tng cua timg doi
tugng; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thity, may bay, 0 t6 va cac phuong tién di lai khac.

3.6.1. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Pi cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung wong,
muc khoan: 400.000 dong/ngay/ngudi.

- D1 cong tac tai thanh phé 1a do thi loai I thude tinh; huyén, thi xa thudc
thanh phd truc thudc trung wong; tai thi x4, thanh phd con lai thudc tinh, mirc
khoén: 300.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai cac vung con lai, mtc khoan: 200.000 ddng/ngay/ngudi.
- Pi cong tac tai cac ving trong tinh, mutrc khoan: 120.000 dong/ngay/ngudi.
3.6.2. Thanh toan theo héa don thuc té:

- Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh
thirc khoan tai tiét 3.6.1 diém 3.6 khoan 3 Piéu nay thi duoc co quan thanh toan
theo gia thué phong thuc té, nhung muc thanh toan khong qua 900.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan phong 02 nguoi ddi véi truong hop di cong tac
tai thanh phd tryc thudc Trung wong va thanh phd 1a do thi loai I thudc tinh;
khong qua 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan phong 02 nguoi dbi voi
truong hop di cong tac tai cac vung con lai; khong qua 300.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong ddi véi truong hop di cong
tac tai cac ving trong tinh (cic muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai
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khoan nay 13 muc chi di bao gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh
cua phap luat).

- Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan c6ng tac ¢ lé nguoi hoac
1¢ nguoi khac gioi thi duge thué phong riéng theo mure gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong dugc vuot murc tién thué phong ctia nhimg ngudi di cung
doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

- Truong hop cong chirc, nguoi lao dong dugc cir di cong tac cung doan
v6i cac chire danh lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu
chuan cua cong chire, thi dugc thanh toan theo mirc gia thué phong thuc té cia
loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai khach san noi cac chic danh lanh
dao nghi va theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

Chimg tir 1am cdn ctr thanh todn tién thué chd nghi gdbm: Van ban hoic ké
hoach cong tac da duoc Giam dbc So duyét so luong ngay cu di cong tac; cong van;
gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac; gidy di duong c6 dong dau cua
S& Xay dyng va ky x4c nhan dong dau ngay dén, ngay di ciia co quan noi cong chiic,
nguoi lao dong dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach not luu trlt) va hda don
hop phép (trong truong hop thanh toan theo gia thué phong thuc té).

3.7. Pi cong tic theo doan cong tic phdi hop lién nganh, lién co quan:

3.7.1. Trudng hop co quan, don vi c6 nhu cdu trung tdp can bd, cong
chue, vién chiic thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong tac lién nganh
nham thyc hién nhiém vu chinh tri ctia co quan; trung tap tham gia cac dé tai
nghién ctru co ban thi co quan chu tri doan cong tac co trach nhiém thanh toan
toan bo chi phi cho doan cong tac gom: Tién chi phi di lai, phu cap luu tra, tién
thué phong nghi tai noi dén cong tic theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu
nodi bd cua co quan, don vi chu tri.

3.7.2. Truong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan
do thi trudng co quan quan 1y Nha nudc cap trén triéu tap trung dung hodc phdi
hop dé cung thuc hién cac phﬁn viéc thudc nhiém vu chinh tri cia mdi co quan,
don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi
di lai cho nguoi di cong tac trong doan. Truong hgp cac ca nhan thudc thanh
phan doan cong tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan,
don vi ctr ngudi di cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi cur nguoi di cong tac ¢6 trach nhiém thanh toan tién
phu cép luu tra, tién thué phong nghi cho ngudi thude co quan minh cir di cong tac.

3.8. Tam ing, thanh toan tam tng tién di cong tac:

Cong chire, nguoi lao dong duge co quan cu di cong tac c6 nhu cau tam
ing tlen di cong tac, 1ap thu tuc tam tng trinh Giam dbc S¢ duyét cho tam tng.
S tién tam tng t6i da khong vuot qué sb tién dugc thanh toan theo ché do, gui
ké toan co quan trude 03 ngay 1am viéc (ké tir ngay di cong tac) dé lam thu tuc
rat tam Ung tai kho bac.
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Sau khi di cong tac vé, cham nhat trong thoi han 03 ngay lam viéc phai
1ap bang k& chung tur dé nghi thanh toan gui ké toan co quan thanh toan. Truong
hop sb tién tam ng vuot qua sb tlen thanh toan, cong chirc, nguoi lao dong cd
trach nhiém hoan tra lai toan by s6 tién chénh 1éch cho thu quy co quan ngay sau
khi hoan tat thu tuc thanh toan. Néu cong chtrc, nguoi lao dong khong thanh
toan thi ké toan co quan c6 trach nhiém thu hoi tam ng bang cach trir vao tién
lwong ctia cong chirc, nguoi lao dong vao thang sau.

Pi¢u 9. Ché do thanh toan tién nghi phép hang nim

1. Tién tau xe, tién luvong nhimng ngay di dudng ngoai ngay nghi hang nim
theo quy dinh ctia B§ Luat Lao dong

1.1. B6i tugng: Cong chirc, nhan vién hop dong duoc Giam déc So dong
¥ cap gidy cho di nghi phép nim dé thim vo, chong; con; cha, me (ca bén chong
hoac bén vo) bi dm dau hodc chét, so tién thanh toan cin ¢t vao nguén kinh phi
hién c6 ciia co quan, SO tién tau xe, tién luong cho nhiing ngay ngoai ngay nghi
hﬁng nam duogc thuc hién theo sy thoa thuan cia cac bén theo quy dinh tai biéu
67 Nghi dinh 145/2020/ND-CP.

1.2. Chung tr, thu tuc thanh toan:

- V¢ tau, xe, hodc hoa don mua vé, thé I1én may bay (truong hgp st dung
phuong tién may bay).
- Bang ké cu ly do1 véi nhitng doan duong khong c6 phuong tién van tai.

- Gidy nghi phép nam dugc Giam doc S¢ cp va xac nhan dia diém nghi phép.

- Pon va dugc chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tri hodc co sd'y
té xac nhan c6 ngudi than bi 6m dau di diéu tri & co s y té, diéu tri dai ngay tai
nha hoic bi chét.

1.3. Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi duoc thanh toan mdi
nam mot 1an. Nghi phép ctia nim nao chi duoc thanh toan trong nam dé, truong
hop vi cong viéc duoc Giam ddc S cho 1ui thoi gian nghi phép sang nim sau
thi cling dugc thanh toan tién nghi phép nam nhung chi duoc thanh toan dén hét
ngay 31 thang 01 nam sau.

2. Thanh toan tién lwong cho nhirng ngay dugc nghi phép hang nam
theo quy dinh nhung chwa nghi hoic chwa nghi hét so ngay dwgc nghi:

2.1. Can ctr khoan 3, Piéu 113 cia B Lua:lt lao dong ) 45/2019/QH14
ngay 20/11/2029 thi truong hop do thdi viée, bi mat viée 1am ma chua nghi hang
nam hoac chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam thi thanh toéan tién luong cho
nhitng ngay chua nghi.

2.2. Mtic chi: La tién luong theo “hop ddng lao dong cua thang trude lién
ké thang nguoi lao dong thoi viéc, bi mat viec lam.

2.3. Chimg tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan do Trudng phong truc
tiép quan 1y cong churc, nhan vién hop déng dé nghi kém theo cac hd so lién
quan nhu: Quyet dinh thoi viéc, hodc hop dong lao dong va xac nhan cua Gidm
dbc So vé viéc don phuong cham dut hop dong lao dong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-145-2020-ND-CP-huong-dan-Bo-luat-Lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx?anchor=dieu_67
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2.4. Thoi gian chi tra dugc thuc hién cham nhat 01 thang ké tir khi cong
chtrc, nhan vién hop dong nghi viéc va cé day du ho so, ching tir theo quy dinh.

Can cir muc chi dugc phé duyét, ké toan thyc hién viéc thanh toan, chi tra
cham nhat trudc ngay 31 thang 01 ndm sau.

Piéu 10. Ché a9 chi tiéu hdi nghi

~ Thyc hién theo Quyét dinh s6 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 cua
Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan ban hanh Quy dinh ché d0 cong tac phi, ché
do chi hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuan.

Pi¢u 11. Chi tiép khach

1. Viéc tiép khach do Giam ddc S& quyét dinh véi tinh than hét suc tiét
kiém, don gian, khong ph6 truong hinh thire, dam bao van minh, lich su trong
giao tiép. Thanh phan tham dy 13 nhimg nguoi truc tiép lién quan, khong str dung
thudc 14, cac loai rugu, bia ‘ngoai dé tiép khach; moi khoan chi tiép khach phai
dang ché do, tiéu chuan, doi tuong; thuc hién cong khai, minh bach. Khong sur
dung ngan sach dé mua qua tang dbi voi cac doan khach dén lam viéc.

Khoan chi tiép khach chi sir dung tir ngudn kinh phi dugc giao thuc hién
ché do tu chu va cac ngudn thu hop phéap khéc cua co quan.

2. Mic chi tiép khach:

- Khach dén lam viéc tai co quan, chi nudc udng t6i da khong qua 30.000
dong/budi/nguoi.

- Chi moi com: Co quan khong t6 chire chi chiéu dai ddi voi khach trong
nuéc dén 1am viéc tai co quan; truong hop xét thay can thiét thi Giam dbc So
quyét dinh viéc chi moi com khach mot 1an cho mot dot cong tac, muc chi tiép
khach t6i da khong qua 300.000 déng/01 suat (da bao gom d6 udng) d6i véi cac
doan khach 1a Tinh uy, Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan, cac s¢, ban, nganh

v... tinh khac dén lam viéc tai don vi minh.

Pi¢u 12. Chi viin phong pham, tii liéu, sach bio:

Thuc hién khoan van phong pham bao gdm: So, giéy viét, but (chi, bi),
ghim, kep, glay bong kinh, tii nhya, cép nhya, bang dinh, h6 déan, phong bi, tai
bia ctmg, s6 cap tai liéu, bang keo gidy..., mirc khoan nhu sau:

1. Mirc khoan van phong pham cho ca nhan duoc thuc hién theo quy. Ddi
tuong dugc khoan van phong pham do Ban Giam doc S& quyét dinh trén co s&
dé xuat cua cac phong, van phong pham khoan cho ¢4 nhan theo cac muc sau:

- Ban Giam déc So: 90.000 dong/ngudi/quy.
- Cong churc : 60.000 ddng/ngudi/quy.

Cé nhan chua dong mua céc loai van phong pham phu hop véi nhu cau su
dung cho cong viéc.
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Pdi v6i hgp dong lao dong theo Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu, khi ¢6 nhu cau str dung van phong pham, lam dé
xuat giri Van phong xem x¢t trinh Giam doc So phé duyét.

Tién khoan van phong pham cho ca nhan dugc thanh toan theo quy (vao
thang cudi quy). Thu tyc thanh toan: Cac phong, Thanh tra S¢ d},mg lap danh
sach khoan van phong pham trinh Giam doc S¢ phé duyét chuyén ké toan co
quan dé thanh toan.

Pbi véi cong chirc duoc ctr di hoc tap trung (trong tinh, ngoai tinh) va di
cong tac tur 30 ngay tro 1€n hodc nghi ché do bao hiém x4 hoi, nghi khong hudng
luong thi khong thuc hién cép kinh phi khoan van phong pham néu trén trong
tho1 gian di hoc, di cong tac, nghi ché do hoac nghi khong hudng luvong.

2. Mitc khoan viin phong phim dung chung 01 quy cho cac phong
nhu sau:

- Van phong : 500.000 déng/quy.
- Phong Quan 1y Quy hoach - Kién tric va Nha & : 500.000 dong/quy.
- Phong Quan 1y hoat dong xay dung va Ha tang k¥ thuat: 400.000 dong/quy.

- Phong Quan 1y Giao thong : 400.000 dong/quy.
- Phong Quan 1y vén tai : 400.000 dong/quy.
- Thanh tra S& :1.000.000 dong/quy

Vin phong pham khoan cho cac phong néu trén bao gom tat ca céc loai
vin phong pham phuc vu chung cho cong tac ctia phong, cac phong chi dong tur
mua theo chung loai phi hop voi nhu cau cong viéc va l1ap thu tuc héa don
chung tir thanh toan theo ché d6 quy dinh.

3. Gidy in, gidy photocopy, muc in, muc photocopy va nhu cau van phong
pham khéc phuc vu chung cong tac cua co quan, cac phong lam dé xuat gui Van
phong tong hop trinh Giam doc S phé duyét mua sir dung trén tinh than triét dé
tiét ki€m, thiét thuc, hi¢u qua, khong lang phi.

4. Tai li€u, sach, bao:

- Tai liéu, sach phuc vu cong tac chung ctia co quan do Van phong mua va
quan ly; cac phong khi c6 nhu cau khai thac tai liéu dén tai tu sach co quan hodc

nguoi dugc phan cong luu gitr dé khai thac s dung; han ché tdi da viéc mua
sam cac loai sach, bao khong can thiét.

- S,ach, biéu mau, tai liéu nghiép vu phuc vu cong tac do cac phong nghiép
vu dé xuat lanh dao sé phé duyét.

- B4o c4o ndi bd tuln, thang; lich co quan, thong bao va cdc ndi dung
cong viéc khac mang tinh chit ndi bo co quan thuc hién giri qua mang ndi bo
(van phong dién tir) dé giam chi phi in 4n tai liéu.

- Tap chi, bao: Lanh dao, cong chirc tu doc trén mang Internet. Riéng
sach, bao, tai li¢u phuc vu cho cong tac dang, doan thé do bang b va cac doan
thé quyét dinh mua sim.
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Piéu 13. Chi lam thém gid va truc co quan

1. Lam thém gio chi ap dung d6i v6i cac truong hop: Khi cd yéu cau cong
tac chuy@n mén phét sinh dot xuat hodc cong viée chuyén mon theo yéu cau
phai xtr Iy ngay.

- Khi ¢6 nhu cau lam thém gio, cac phong, Thanh tra S& 1am gidy dang ky
lam thém gid trinh Giam ddc s phé duyét va chuyén cho Van phong so 01 ban
dé theo dbi, chdm cong 1am co sé thanh toan. Riéng Thanh tra So sau khi duoc
linh dao S& duyét gidy dang ky lam thém gid, phai theo ddi cham cong lam co
so dé thanh toan. Pang ky lam thém gio phai ghi rd ho tén ngudi lam thém gio,
ngay va gio dang ky lam thém, ndi dung cu thé timg cong viéc 1am thém.

- Murc thanh toan 1am thém gio thuc hién theo ché do quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc, néu thoi gian 1am thém gid trén 200 gid/nguoi/nam thi co quan
s& b tri nghi bu thoi gian vuot.

- Khi thanh toan tién lam thém gid phai dam bao day du tha tuc nhu ban
chdm cong 1am thém gio, gidy bao 1am thém gid .v.v... co xac nhan cta lanh
dao phong va duyét chi ciia Giam dbc So.

2. Chi tién cho cong chirc, ngudi lao dong truc co quan va lam thém gio
601 voi cong viéc khong thuge nghiép vu chuyén mon nhu tryc 1, tét, bao lut,

sap xép ho so tai liéu .v.v... hodc do nhimg yéu cau dot xuit khac theo phan
cong cua lanh dao S&, mic khoan nhu sau:

- Lam viéc ban ngay: 15.000 dong/nguoi/gio (tir 7h dén 19h).

- Lam viéc ban dém: 20.000 dong/nguoi/gid (tir 19h dén 7h sdng hém sau).

Piéu 14. Chi cho cdng tac xay dung van ban quy pham phap luit va
hoan thién hé thong phap luat

l. I?éi v6i van ban riéng Nghi quyét cua Hoi d(‘S’ng nhan dan hoac Quyét
dinh ctiia Uy ban nhan dan ban hanh: M6i hogc thay thé: 5.000.000 dong/01 van
ban; sura doi, bo sung bang 80% dinh murc chi d6i v6i van ban dugc ban hanh
ma&i hodc thay thé.

2. Doi v6i dong thoi Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan va Quyét dinh
cta Uy ban nhan dan ban hanh: M1 hodc thay thé: 3.500.000 dong/01 van bén;
stra doi, bo sung bang 80% dinh mirc chi doi voi van ban duoc ban hanh moi
hoac thay thé.

3. Chirng tur thanh toan gém'
- Quyét dinh hoic vin ban _phé duyét chuong trinh, ké hoach xay dung
vian ban quy pham phap luat cia cip c6 tham quyeén.
- To trinh cap c6 tham quyén ban hanh vin ban quy pham phap lut.

- Vian ban quy pham phép luét duoc cip c6 thim quyén ban hanh.



1%

Piéu 15. Tién cdong hop dong lao dong theo Nghi dinh s0
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia Chinh phu va cac khoan chi ho tro
khac

1. Tién cong hop ddng lao dong theo Nghi dinh so6 111/2022/NP-CP
ngay 30/12/2022 ctia Chinh phi:

1.1. Chi tra tién cong va ndp 17% Bao hiém x hoi, 03% Bao hiem y té, 01%
Béo hiém that nghiép, 0,5% Bao ‘hiém tai nan lao dong - Bénh’nghé nghiép, 02%
Kinh phi cdng doan cho 02 hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 cua Chinh pha doi véi 03 chire danh: Nhan vién lai xe va Nhan
vién phuc vu (lam vi€c trong gid hanh chinh). Cu thé nhu sau:

- Tién cong cua Nhan vién 1ai xe: 7.000.000 dong/ngudi/thang.

- Tién cong cua Nhan vién 1ai xe: 4.500.000 ddng/ngudi/thang.

- Tién cong cua Nhan vién phuc vu: 3.860.000 dong/ngu’m/thang Khi
Chinh phu ban hanh Nghi dinh diéu chinh murc luong tbi thiéu vung, tién cong

ctia Nhan vién phuc vu dugc diéu chinh bang véi mirc lwong téi thiéu ving 111
ké tir ngay Nghi dinh c6 hiéu luc thi hanh.

1.2. Chi tra tién cong khoan cho 05 hop dong lao dong theo Nghi dinh sO
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu doi véi 02 chie danh: 04
Nhan vién bao vé va 01 Nhan vién don v¢ sinh. Trong do:

- Nhan vién bdo v€ + cham soc cay ‘cénh va v¢ sinh khudn vién khu vuc
co quan: 02 nguoi; mic khoan 3.500.000 dong/nguoi/thang.

- Nhan vién bao vé&: 02 nguoi; mirc khoan 3.400.000 ddng/ngudi/thang.
- Nhan vién don vé sinh: 01 ngudi; muc khoan 3.200.000 dong/nguoi/thang.

- Nhén vién don v¢ sinh (S¢ Xay dung co s¢ 2): 01 nguoi; muc khoan
2.200.000 dong/ngudi/thang.

1.3. Kinh phi chi tra tién cong cho 08 hop ddng lao dong theo Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phti duoc sir dung tir dinh mrc
chi hd tro d6i voi ba chitc danh theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 ciia Chinh phu duoc quy dinh tai Nghi quyét s6 22/2024/NQ-HDND
ngay 12/11/2024 va ngudn kinh phi NSNN giao thuc hién ché do tu chii ciia SO
Xay dung.

2. Cac khoan chi hé tro khac:

2.1. Chi hd tro kiém soat thu tuc hanh chinh, muc chi: 20.000
dong/ngay/ngudi. SO lugng coéng chirc lam nhiém vu kiém soét thi tuc hanh
chinh 12 04 nguoi; chi xay dung béo cdo két qua kiém soat thii tuc hanh chinh,
muc chi: 700.000 dong/01 bio cdo (theo quy dinh tai Quyét dinh sb
22/2014/QD-UBND ngay 27/02/2014 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh
Thuén vé viéc ban hanh quy dinh mtrc chi cho hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Ninh Thuéan).
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2.2. Chi ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap luat thuc hién theo
quy dinh tai Nghi quyét sé 10/2023/NQ-HDND ngay 25/7/2023 ciia Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Thuan Quy dinh mirc chi bao dam cho cong tac kiém tra, xir
Iy va ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap luat trén dia ban tinh Ninh
Thuan va Thong tu s6 09/2023/TT-BTC ngay 08/02/2023 ctia B truong Bo Tai
chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé thong hoa vin
ban quy pham phép luat va cac van ban phap luat hi¢n hanh.

2.3. Chi tra nhuan but ddi véi tin bai duge dang tai trén Trang thong tin
dién tir cua S& Xay dung tinh Ninh Thuan thuc hién theo Quyét dinh hién hanh
ciia Giam doc S& Xay dung vé viéc ban hanh ché do nhuan bt tac pham ding
trén Trang thong tin dién tir S& Xay dung tinh Ninh Thuén.

2.4. Cong chuic duge cap tham quyen cur di du thi nang ngach chuyén vién
cao cap, chuyén vién chinh dugc co quan hd tro tién tau xe, tién an, tién &, 1 phi
thi tir ngudn kinh phi tu cha cho nhiing ngay tap trung 6n thi va thi tai dia diém
t chire thi theo ché do dao tao hién hanh cua tinh (4p dung cho trudng hop du
thi lan 1).

2.5. Cong chuc duoc cu di hoc cac 16p dao tao, boi dudng, tap huin ngén
han (dudi 01 thang) trong hodc ngoai tinh, dwgc hd trg kinh phi tir ngudn kinh
phi thudng xuyén cta co quan, mic ap dung hd trg theo ché do dao tao hién
hanh cua tinh hoic theo quy dinh vé ché do cong tac phi theo Quy ché chi tiéu
ndi bo hién hanh cia co quan tiy theo kha ning can ddi ngudn kinh phi hoat
dong thudng xuyén cua co quan.

Pi¢u 16. Sir dung kinh phi hanh chinh tiét kiém dwoc

Két thiic nam ngan sach, khi da hoan thanh cac nhiém vu dugc giao. Néu
s6 chi thuc té thap hon du toan kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao thuc hién
ché d6 tu chu thi phan chénh 1éch nay 1a kinh phi tiét kiém dugc. Tuy theo két
qué kinh phi tiét kiém dugc trong nam, Ban Giam ddc S& sau khi thong nhat voi
Cong doan co so va cong khai trong toan thé céng chire duoc sir dung cho céc
ndi dung sau:

- Ngudn kinh phi tiét kiém duoc trudc hét wu tién chi b sung thu nhap
tang thém cho cong chiic theo hé so6 tang thém t61 da khong qua 1 (mdt) lan so
vo1 muec tién luong ngach, bac, chirc vu do nha nuéc quy dinh.

- Sau khi chi tra thu nhdp ting thém, néu kinh phi tiét kiém duoc con du
thi str dung:

+ Chi khen thuong dinh ky hoac dot xuét, khen phuc vu nhiém vu chinh
tri cho tap thé, ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gbp ngoai ché
do khen thudng theo quy dinh hién hanh cua Luat Thi dua khen thudéng. Muc
khen thudng cho tap thé, ca nhan do Ban Giam doc S¢ quyét dinh sau khi théng
nhat véi Ban Chap hanh Cong doan co s& va Truong cac phong chuyén mon
thudc So.



a e
13

+ Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: HO trg cac hoat dong doan thé;
hé tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay Phy nir Viét Nam, ngay
Qudc té Phu nir ...), tro cap kho khin thuong xuyén, dot xuat chi dong phuc
cho cong chtrc va nguoi lao dong; tro cap hiéu, hy, tham héi dm dau; tro cap
nghi huu, nghi mat ste; hd trg thém cho cong chic tham gia hoc cac 16p sau dai
hoc; hd trg cho cong chirc va hop déng lao dong trong bién ché khi thuc hién
tinh gian bién ché; chi kham strc khoe dinh ky, thudc y té trong co quan; chi xay
dung, stra chita cac cong trinh phuc lgi. Muc ho trg, tro cap cho tung truong hop
cu thé s& do Ban Giam dbc S¢ Xay dung quyét dinh sau khi thong nhét véi Ban
Chép hanh cong doan co sd va trudng cac phong chuyén mon thude Sé.

- Trich 1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhép cho cong chirc: S6 kinh phi
tiét kiém duoc cudi nim chua sir dung hét dugc chuyén vao quy duy phong 6n
dinh thu nhap sang ndm sau tiép tuc sir dung dé chi thu nhap tang thém cho cong
chtic ciia S& Xay dung. Ban Giam doc S¢ Xay dung quyét dinh viéc sit dung
Quy du phong 6n dinh thu nhap sau khi thong nhat véi Ban Chép hanh cong
doan co s¢ va trudng cac phong chuyén mon thude So.

Piéu 17. Chi tra thu nhap ting thém cho cong chirc
1. Quy tién lwong tra thu nhép ting thém dwoc xac dinh theo cong thirc:
QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do: ‘
QTL: La Quy tién luong ngach bac, chirc vu cua co quan dugc phép tra
tang thém to1 da trong nam.

Lmin: La murc luong co s& (d6ng/thang) hién hanh do Nha nudc quy dinh.

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhép (t6i da khong qua 1 (mot) lan).

K2: La hé s6 lwong ngach, bac, chitc vu binh quéan cta co quan.

L: La sb bién ché dugc giao.

Quy ti‘én lurong nam cua co quan dé tinh tra thu nhép tang thém néu trén
khong bao gom khodn tién cong tra theo hop dong vu viéc.

2. Cach tinh dé chi tra thu nhap ting thém:

- Péi tuong duge huong thu nhap ting thém: Cong chirc thudc bién ché
cua So.

- Thu nhép ting thém duoc tra theo nguyén tic: phai gan voi hiéu qua, két

qua cong vigc cua timg nguoi. Nguoi nao, bo phan nao co thanh tich dong gop dé
tiét kiém chi, c6 hiéu suét cong tac cao thi dugc tra thu nhap ting thém cao hon.

- Phan b6 thu nhap ting thém cho cong chirc theo murc do hoan thanh
nhiém vu cua tung cong chuc. Cu thé nhu sau:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu (A): Hé s 1,2.
+ Hoan thanh tt nhiém vu (B): Hé s6 1,1.
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+ Hoan thanh nhiém vu (C): Hé s6 0,8.
+ Khong hoan thanh nhiém vu (D): Khong dugc hudng thu nhap tang thém.

- Cong chue lam viéc tir 01 thang trd 1€n; di hoc tap trung dai han (trong
tinh, ngoai tinh) tir 01 thang tr& 1én; nghi viéc riéng; nghi thai san theo ché do;
nghi chita bénh dung ché d6 bao hiém x3 hdi duge huong thu nhap ting thém
theo ty 1¢ sb thang lam viéc thuc té tai co quan (sé thang lam vi¢c/12 thang).

- Cong chuc lam viéc dudi 01 thang khong hudng khodn thu nhap tang
thém; nguoi vi pham bi xir 1y ky Iuét tir hinh thic khién trach tré 1€n thi khong
hudng khoan thu nhap tang thém cia nam b1 xtr Iy ky luat.

3. Tam chi trudc khodn thu nhéap ting thém:

- Can ctr tinh hinh thuc hién kinh phi cia quy trude, néu xét thdy co quan
c6 kha nang tiét kiém duogc kinh phi, Ban Giam d6c S& théng nhét voi Ban Chap
hanh Cong doan co so tam chi trudc thu nhap tang thém cho cong chiurc vao
ngay 05 dén ngay 10 cta thang dau quy sau.

- Mitic tam chi hang quy toi da khéng qua 60% quy tién luong ngach, béc,
chtrc vu do nha nudc quy dinh trong mot quy cua co quan.

- Két thuc nam cong tac, khi xac dinh chinh xac sb kinh phi tiét kiém
dugc s& xem xét quyét dinh hé s thu nhép ting thém cho cong chirc bao dam
khong vuot qua s6 kinh phi thuc té tiét kiém duoc trong nam.

- Truong hop da chi qua s6 tiét kiém duoc, s& phai giam trir vao sb tiét
kiém duoc ctia ndm sau. Néu chi chua hét duoc chuyén sang nam sau tiép tuc chi.

Piéu 18. Vé chirng tir thanh toan

Thuc hién quy ché chi tiéu noi bo, khi thanh toan phai dam bao c6 day du
ching tir, hoa don hop phap, hop 1€ theo quy dinh (trtr cac khoan thanh toan
khoan cong tac phi theo thang; khoan tién thué phong nghi; khoan cudc st dung
dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong hang thang ctia Ban Giam
dbc So, khoan chi van phong pham cho ca nhan, .v.v...).

Tat ca cl}l’mg tir dé nghi thanh tgén déu nop tai ké toan co quan, ké toan co
trach nhiém kiém tra va trinh Giam doc S¢ phé duy¢t; thoi gian thanh toan chdm
nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir khi chimg tir hoan chinh.

Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Nhitng ndi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Nhiing truong hop dic biét khac do Ban Giam dbc So quyét dinh.

Piéu 20. Quy ché nay da dugc Ban Giam dbc So, Cong doan co so va toan

thé cong chirc, nguoi lao dong co quan thong qua va cé hiéu lyc ké tir nam ngan
sach 2025.
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Piéu 21. Qua trinh thuc hién, Quy ché nay s¢ duogc bo sung, stra doi hang
nam tai Ho1 nghi Cén bg, cong chirc co quan hoac khi ¢é ché do quy dinh mdi./.
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