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Ninh Thu(m, ngay/f-f thimg 01 nam 2021

QUYETDlNH
V~vi~cban Mnh Quy chS chi tieu nQibQ

cua SO' Xay dlfng tinh Ninh Thu~n

GIA.MDOC SO xAY DuNG TiNH NINH THUAN. .
Can cu Quyit ainh s6 50/2018/QD-UBND ngay 10 thimg 7 nam 2018

cua Uy ban nhdn dan tinh Ninh Thu(m vJ vi?c quy ainh chuc nang, nhi?m Vll,
quyJn hqn va cO'cdu t6 chUc cua Sa Xay dlfYlgtinh Ninh Thu(m;

Can cu Thong tu:Lien tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam
2014 cua Lien b(JB(J Tai chinh - B(JN(JiVllQuyainh chi a(Jtv chu, tv chiu trach
nhi?m vJ su dllng kinh phi quan ly hanh chinh a6i vai cac cO'quan nha nu:ac;

Can cu Quyit ainh s6 143/2017/QD-UBND ngay 26 thang 12 nam 2017
cua Uy ban nhdn ddn tinh Ninh Thu(m ban hanh Quy ainh chi a(Jcong tGcphi,
chi a(Jchi h(Jinghi tren aia ban tinh Ninh Thu(in;

Can cu chi a(J,chinh sach tai chinh hi?n hanh cua Nha nu:ac;

Can cu y kdn th6ng nhdt cua Cong aoan cO'sa Sa Xay dlfYlgtqi Cong van
s6 01/CDCS ngay 06/01/2021 va y kdn gop y cua cac phong thu(JcSa;

Can cu kit qua cu(Jc h9P toan thi cong chuc va ngu:ai lao a(Jng Sa Xay
dlfYlgngay 11/01/2021;

Xet aJ nghj dla Chcinh Vanphong Sa Xay dlfYlg.

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo QuySt djnh nay Quy chS chi tieu nQi bQ clla
S6'Xay d\ffig tinh Ninh Thu~n.

Di~u 2. Giao Van phong S6' theo doi, kiSrn tra va bao cao kSt qua th\Ic
hi~n Quy chS ban hanh kern theo QuySt djnh nay cho liinh dlilOS6' theo djnh ky
6 thang va narn.

Di~u 3. QuySt djnh nay co hi~u hJc kS til ngay ky va thay thS QuySt djnh
s6 18/QB-SXD ngay 06/01/2020 clla Giarn d6c S6' Xay d\ffig Ninh Thu~n v~
vi~e ban hanh Quy chS chi tieu nQi bQella S6'Xay d\ffig tinh Ninh Thu~n.
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Chanh Van phong Sa Xay d\ffig,Truang cac phong chuyen mon va toan thS
cong chuc, ngum lao dQng thuQCSa Xay d\ffig chiu trach nhi~ni thi hanh QuySt
dinh nay.l.~

Nl1i nll(in:
- Nhu Di~u3;
- So'Tili chinh;
- Kho b~c Nhil nuac tinh;
- Dang uy So'Xay d\Olg;
- CDCS So'Xay d\Olg;
- Ban.Thanh tra nhan dan;
- Clmg thong tin di~n ttl SXD;
- Luu: YT, YP.
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CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
I:>i}cI~p - TI! do - Hl,lnh phuc

ChwO'ngI
QUY I:>INHCHUNG ,

I:>i~uL Phl,lm vi ap dl}ng
Quy chS nay guy dinh cac nguyen t~c, n(>idung, dinh muc chi tieu trong

n(>ib(>co quan Sa Xay d\ffig tinh Ninh Thu~n,

I:>i~u2. Ml}c (lich

- T~o quy~n chU d(>ngcho Giam d6c Sa trong vi~c sir dl,lng bien chS va .' ~,_
kinh phi quim Iy harth chinh. ~

- T~o di~u ki~n cho cong chuc, nguai lao d(>nghoan thanh t6t nhi~m VI,I

duQ'cgiao, dam bao, quy~n IQ'ihQ'Pphap cho cong chuc, nguai lao d(>ng.
- Sir dl,lngkinh phi dung ml,lcdich, co hi~u qua,
- Th\fc Mnh tiSt ki~m, ch6ng lang phi, ch6ng tham nhung trong vi~c sir

dl,lngkinh phi quanly hanh chinh.
- Nang cao hi~u su~t cong vi~c, hi~u qua sir dl,lng kinh phi quan ly hfmh

chinh, tang thu nh~p cho cong chuc, nguai lao d(>ng.
- Tang wang S\f tham gia, giam sat cua cong chuc, nguailao d(>ngd6i

vai n(>idung, dinh rouc chi tieu trong n(>ib(>.
I:>i~u3. Nguyen t~c xay dl!ng quy ch~
Cac dinh muc chi dam bao nguyen t~c:

- Khong vuQ'tqua chS d(>chihi~n hanh do co quan co th~m quy~n ban hanh.

- Phil hQ'Pvai yeu du nhi~m VI,I va kM nang kinh phi cua co quan.

- T~o di~u ki~n cho cong chlrc co quan hoan thanh t6t nhi~m VI,I duQ'c
giao; dam bao quy~n IQ'ihQ'Pphap cho cong chlrc, nguai lao d(>ng.

- Cac n(>idm,lg chi phai dam bao co dti bOa dan, chUng tu hQ'Pphap theo
chS d(>tai chinh hi~n Mnh.

- Th\fc hi~n dan chu, cong khai trong tofm th~ cong chuc, nguai lao d(>ng
va duQ'CCong doan co sa tham gia, th6ng nh~t b~ngvan bim.

I:>i~u4. Nhfrng can cu' d~ xay dl!ng quy ch~

, - D\fa vao chS d(>,tieu chu~n, dinh muc chi tai chinh hi~n hanh cua co
quan nha nuac co th~m quy~n quy dinh.

I
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- Can cu tinh hinh chi tieu thvc tS cua ca quan cac nam 2018, 2019, 2020.

- Clln cu yeu c~u nhi~m V\! va dv toan chi ngan sach duqc giao thvc hi~n
chS dQ tv chu.

- Ngu6n kinh phi thvc hi~n theo Quy chS tv chu bao g6m:

+ Kinh phi tv cM do ngan sach Nha nuac dip.

+ Cac khoi'm phi duqc dS l\1itheo chS dQ quy djnh.

+ Ngu6n thu chi phi thAm djnh nhi~m V\!, d6 an quy hO\1ch; thu chi phi sat
h\1ch ph\!c V\I dp chUng chi banh nghS hO\1tdQng xay dvng va cac kho{m thu
hqp phap khac theo quy djnh cua phap lu~t sau khi trir chi phi trvc tiSp ph\!c V\I

cong tac thAm djnh, d.p chUng chi.

ChU'O'ng II

QUY DlNH VE sir DVNGXE 0 TO,
DI~N THO~I, INTERNET,DI~N, NUOC SINHHO~T

Di~u 5. V~ sir dl}ng xc 0 to phl}c vI} cong tac

1. Xe 0 to ca quan chi su d\!ng ph\!c V\! cho Uinh d\10 Sa di cong tac. Cac
bQ ph~n cua Sa g6m Van phOng, cac phong chuyen mon thuQc Sa co nhu du di
cong tac tir 04 nguai tra len ho~c ph\!c V\! cong tac cho cac HQi d6ng do Sa Xay
dvng thanh I~p dS giai quySt cac nhi~m V\!thuQc chuc nang chuyen mon cua Sa,
lam dS xu5.t xin xe di cong tac ghi ro s6 nguai di, d6i tuqng, thai gian, dja diSm,
nQi dung cong vi~c trinh Giam d6c Sa phe duy~t, chuySn Van phong diSu xe.

Truang hqp d~c bi~t, dQt xu5.t dn thiSt ngoai quy djnh tren, vi~c diSu xe
do Giam d6c Sa quySt djnh.

2. Khoan djnh muc tieu hao nhien li~u xe 0 to nhu sau:

- Xe 0 to CAMRY 05 ch6 ng6i biSn s6 85P-0317 la 18 lit xang/l 00 km.

- TiSn xang xe di cong tac thanh toan theo tUng chuySn tren ca sa cv Iy
thvc tS di va gia xang thj truang t\1i thai diSm di cong tac.

3. Xe di cong tac trong tinh, lai xe tv n'ra xe t\1i ca quan; di cong tac ngoai
tinh, duqc thanh toan tiSn rna xe 0 1 I~n cho 01 chuySn cong tac, truang hqp dQt
xu5.t do lanh d\10 su d\!ng xe quySt djnh.

4. Vi~c thay thS ph\! tung, thay vo, thay nhat xe .V.V... , thvc hi~n theo
quy djnh bao tri, bao duOng, thong s6 ky thu~t do hang xe quy djnh. Vlln phOng
va Lai xe rna s6 theo doi dS thvc hi~n dung tieu chuAn bao dUOng djnh kyo Lai
xe co trach nhi~m thuang xuyen kiSm tra cac thiSt bj an toan, bao quan xe t6t,
chuAn bj d~y du cac diSu ki~n dn thiSt truac khi xe xu5.t phat dS dam bao an
toan tuy~t d6i cho tUng chuySn cong tac.

5. Lai xe ca quan chju trach nhi~m truac Giam d6c Sa va truac phap
lu~t trong vi~c quan 1)1, bao quan xe an toan, thvc hi~n dung quy djnh vS
kiSm tra xe djnh ky, tham gia bao hiSm xe d~y du; trong do d~c bi~t luu y

,-,
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vi~c chftp himh nghiem chinh Lu?t Giao thong duang bQ va cac quy dinh
hi~n hilnh cua Nhil nuac,

Xe C(J quan ho?t dQng dS ph\lc V1,1tong tac chung cua So', lai xe C(J quan
co trach nhi~m thvc hi~n d&ydu quy dinh nhu co I~nh diSu xe, gifty di duang
cho tUng chuy~n cong tac ,.. truac khi di cong tac va thanh toan chi phi dung
ch~ dQ quy dinh hi~n hanh. Vi~c dung xe C(J quan ngoai m\lc dich cong tac
chung cua So', lai xe C(J quan chi thvc hi~n nhi~m V\l khi duqc sv d6ng y cua
Giam d6c So'.

Nhilng nQi dung khac khi co phat sinh, lai xe lam d8 xuftt gui Van phOng
kiSm tra, trinh Giam d6c So' quy~t dinh.

f)i~u 6. Sir dl}ngcli~ntho~i va Internet

1. V~di~n tho~i:

- Di~n tho?i di dQng va di~n tho?i nha rieng cua Liinh d?o So' thvc hi~n
khoan theo ch~ dQhi~n hanh. C\I thS nhu sau:

+ Giam d6c So': 350,000 d6ng/thang.

+ Pho Giam d6c So': 80.000 d6ng/thang,

- Khong su d\lng di~n tho?i cho nhu du rieng cua ca nhan, tru truang
hqp ca bi~t duqc Giam d6c So' d6ng y.

- M6i phOng duqc trang bi hai may di~n tho?i c6 dinh: mQt may dung
chung cho phOng (thue bao nQi tinh) va 01 may b6 tri cho Truang phong su
d\lng (thue bao duang dai lien tinh va di dQng),

- Cac phong tv qulin Iy va su d\lng h~t suc ti~t ki~m khi su d1,1ngdi~n
tho?i duqc trang bi; d6i vai cac cUQcg9i nQi tinh co thai gian tu 10 phut tra len
thi nguai g9i phai bao cao truac vai TruOng phong dS thuy~t minh vai Liinh
d?o So' (khi co yeu du); khi nhan vien trong cac phOng co nhu du g9i di~n
tho?i duang dai hay di~n tho?i di dQng.ph\lc V\l cong vi~c chuyen mon cua
phong phili bao cao vai TruOng phOng va su d\lng may di~n tho?i b6 tri cho
TruOng phong.

- Cong chuc, nguai lao dQngkhong tuan thu dung quy dinh co trach nhi~m
thanh toin ti~n euac phi di~n tho?i g9i sai quy dinh va bi kiSm diSm theo quy dinh.

2. V~Internet:

Cac phong duqc b6 tri su d\lng Internet t?i cit eli may vi tinh cua cong chUc
trong phong dS ph1,1cV1,1cong tac chuyen mon (tra CUuvan ban Quy ph?ID phap
lu?t ho?c cac nQi dung co lien quan d~n chuyen mon nghi~p V1,I);liinh d?o cac
phong tv quan Iy dS dam bao su d\lng dung m\lc dich, hi~u qua, ti~t ki~m va theo
dung quy dinh cua nha nuac v~ su d\lng, khai thac thong tin tren m?llg Internet.

3. Phan ba chi phi sir dl}ngdi~n tho~i va Internet:
- SU d\lng ngu6n kinh phi duqc giao tv chu dS chi tra chi phi su d\lng di~n

tho?i va Internet 07 thing/nam, bao g6m cac thing 01,02,3,7,8,9, 12 hfulg nam.

"
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- Sir d\lng nguBn thu phi dugc dS Il;Iisir d\lng dS chi tni chi phi sir d\mg
di~n thol;liva Internet 03 thang/nam, bao gBm cac thang 5, 6, 11 h~ng nam.

- Sir d\lng nguBn kinh phi khong dugc giao t\1'chiJ ph\lc V\l cong tac c&p
va thu I~ phi (I~ phi c&pgi~y phep xay d\Illg, 1~phi c&pchUng chi nling hJc hOl;lt
dQngxay d\Illg cho t6 chuc, I~ phi c&pchUng chi hanh ngh@hOl;ltdQng xay d\Illg
cho ca nhan ... ) dS chi tni. chi phi sir d\lng di~n thOl;liva Internet 02 thang/nam,
bao gBm cac thang 4, 10 h~ng nam.

I>i~u 7. Sir dl}ng di~n va nU'Cycsinh ho:,t

1. Sir dl}ng di~n:

.- May di@uhoa nhi~t dQtrang bi cho Llinh dl;lOSa, phong h9P, hQi truang
va cac phong chuyen mon; chi sir d\lng di@uhoa nhi~t dQkhi th~t dn thiSt va dS
nhi~t dQ may di@uhoa tir 25° tra len (khi sir d\mg di@uhoa nhi~t dQ thi khong
~~~~.qu~gi6,d~~ili~iliS&~~nhi~~~
truang hgp nhi~t dQ ngoai troi mat). Binh ky tiSn hanh kiSm tra, bao duang
duang thong gi6 va duang d~nnhi~t dS tranh t6n th~t di~n nang.

- T~ d\lng t6i da anh sang va thong gi6 f\I nhien, tAtb61:den chiSu sang khi
s6 nguoi lam vi~c trong phOng giam. ThiSt kS, I~p d?t h~ th6ng chiSu sang chung
hgp I;', giam it nh~t 50% s6 lugng di~n nang dung cho chiSu sang chung a hanh
lang. Trong phl;lffivi d\1'toan ngan sach dugc giao hang nlim, thlJc hi~n mua s~m
b6ng den tiSt ki~m di~n dS thay thS cho b6ng den thong thuang khi bi hu hong.
Khi thay iliS cac thiSt bi sir d\lng di~n, phai trang bi nhUng iliiSt bi su d\lllg di~n
c6 dan nhlin tiSt ki~m nling lugng.

- Cong chuc, nguoi lao dQng co quan phai nang cao y thuc tiSt ki~m trong
vi~c sir d\lng di~n ph\lc V\lcong tac; hSt gio lam vi~c phai kiSm tra dn th~n, t~t
cac thiSt bi c6 sir d\lng di~n.

- Bi~n th~p sang bao v~ co quan ban dem do ca trlJc bao v~ dem quan I;',
sir d"mg hgp I;' vai tinh th~n tiSt ki~m.

- Phan b6 chi phi sir d\lng di~n nhu sau:

+ Sir d\lng nguBn kinh phi dugc giao W chiJ dS chi tra chi phi sir d\lng
di~n 07 thang/nam, bao gBm cac thang 0 I, 02, 3, 7, 8, 9, 12 h~g nam.

+ Sir d\lng nguBn thu phi dugc dS Il;Iisir d\lng dS chi tra chi phi sir d\mg
di~n 03 thang/nam, bao gBm cac thang 5, 6, 11 h~ng nam.

+ Sir d\lng nguBn kinh phi khong dugc giao tlJ chiJ ph\lc V\I cong mc c&p
va thu I~phi (I~ phi c&pgi~y phep xay dlJllg, I~ phi c&pchUng chi nang l\1'chOl;lt

. dQngxay d\Illg cho t6 chuc, I~phic~p chUng chi Mnh ngh@hOl;ltdQng xay d\Illg
cho ca nhan ... ) dS chi tra chi phi sir d\lng di~n 02 thang/nam, bao gBm cac
thang 4, 10 h~ng nam.

2. Sir dl}ng D1r6'csinh ho:,t:

Sir d\lllg tiSt ki~m nuac sinh hOl;lt;Vlin phong Sa iliuang xuyen kiSm tra dS
kjp ilim kh~c ph\lc nhfrng SlJc6 v@h~ ili6ng nuac tranh lang phi. Cong chuc,ngum

"
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lao dQngnang cao 'I thuc trach nhi~m su d\!ng nuac sinh hO\lt,tl,l'giac kh~c ph\!c
ho~c bao kip thm cho Viin phong Sa khi phat hi~n Sl,l'c6 gay thftt thoat nuac.

ChU'O'ngIII

MOT s6 QUY DJNH Cl} THE VE CHI TIEU NOI BO

I:li~u8. Ch~ d{lcong tlic phi

1. Thanh toan khoan ti~n cong tac phi theo thang:

- Khoan cong tac phi cho Ban Giam d6c Sa; Chanh Van phong; Truemg,
phO cac phOng chuyen mon; ph\! trach kS toan co quan; cong chUc nh~n va tni
kSt qua mQt cua co thai gian thuemg xuyen di cong tac luu dQng tren 10
ngay/thang vai dinh muc 300.000 d6ng/nguai/thang d~ h6 trq tiSn gui xe, xang
xe. Trir Ban Giam d6c Sa, cac d6i tuqng con I\li pMi co bang ke chi tiSt timg
ngay cong tac luu dQng co xac nh~n cua Truemg phOng (rieng Truemg phong do
PhOTruemg phOng xac nh~n).

- Khoan cong tac phi cho cong chUc con I\li vai dinh muc 200.000
d6ng/nguai/thang nSu dam bao diSu ki~n di cong tac luu dQng tren 10
ngay/thang va phai co bang ke chi tiSt timg ngay cong tac luu dQng co xac nMn
cua Truemg phOng.

- Khong thl,l'chi~n khoan cong tac phi cho nguai lao dQng hqp d6ng theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cua Chinh phu.

- Giao Chanh Van phOng, Truemg cac phong chuyen mon co trach nhi~m
phan cong, ki~m tra, giam sat va xac nh~n vi~c di cong tac luu dQng cua cong
chuc thuQc phong quan 1'1.M9i hanh vi ke khai kh6ng, ke khai khong dung khi
phat hi~n se phai b6i ho::m I\li s6 tiSn da: nh~n, d6ng thai nguai xac nh~n va
nguai ke khai se bi xu 1'1theo quy dinh cua phap lu~t.

- Vao thai di~m cu6i mai thang, can cu tinh hinh thl,l'ctS nhi~m Vl,I cong
tac cua timg cong chuc, cac phong I~p danh sach dS nghi muc chi khoan kern
theo bang ke chi tiSt timg ngay cong tac luu dQng, co xac nh~n cua truemg
phOng va duy~t chi cua Giam d6c Sa, chuy~n Van phong thanh toan cung vai
tiSn luang cua thang sau.

- Cong chuc nSu duqc co quan cu di thl,l'chi~n nhi~m V\! theo cac dqt
cong tac C\!th~ thi duqc thanh toan chS dQcong tac phi theo quy dinh t\li Khoan
2, DiSu 8 cua quy chS nay; d6ng thai v~n duqc huemg khoan tiSn cong tac phi
khoan theo thang nSu du diSu ki~n di cong tac luu dQng tren 10 ngay/thang.

2. Ch~ d{ldi cong tac:

ChS dQ thanh toan cong tac phi thl,l'chi~n theo chS dQhi~n hanh cua Nha
nuac va quy dinh cua tinh. MQt s6 quy dinh C\!th~:

2.1. Cac di~u ki~n d~ dU'Q'cthanh toan cong tac phi:

- Thl,l'chi~n dung nhi~m V\!duqc giao.

".
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- Bugc Gifun d6c Sa cu di cong mc ho~c dugc mai tham gia doan cong tac.

- Co du cac chUng til dS thanh toan theo quy djnh (trir cac truang hgp
dugc phep thanh toan theo phuong thuc khoan).

2.2. Nhfrng trtril'ng hQ'psau day khOng dU'Q'Cthanh toan cong tac phi:

- Thai gian diSu trj, diSu dUOngt\li ca sa y tS, nha diSu duOng, duang suc.

- NhUng ngay hQCa truang, lap dao t\lOt?P trung dai h\ln, ng~n h\ln dli
dugc huang chS dQd6i vai nguai di hQc.

- NhUng ngay lam vi~c rieng trong thai gian di cong tac.

- NhUng ngay dugc giao nhi~m V\l thuang tm ho~c bi~t pMi t\li mQt dja
phuong ho~c ca quan khac theo quySt djnh cua d.p co thfim quySn.

2.3. Thanh toan ti~n t'! tllc phU'O'ngti~n di cong tac:

- Truang hgp cac chllc danh co tieu chufin su d\lng xe 0 to khi di cong tac
theo quy djnh t\li QUYStdjnh nay tv nguy~n dang ky thvc hi~n khoan kinh phi
su d\lng xe 0 to khi di cong tac, muc khoan kinh phi dugc xac djnh tren ca sa:

+ Khoang cach thvc tS di cong tac.

+ Bon gia binh qUlincua phuong ti~n v?n tM cong cQng (don gia cua cac
hling xe taxi phi>biSn tren thj truang).

- Muc thanh tOM khoan t6i da tiSn xe til bSn xe, ga tau lua, san bay dSn
nai eong tae va nguge I\li (d6i vai truang hgp khong co ve): t\li cae tinh, thanh
ph61a 9.000 dbng/km.

- B6i vai eong chile khong co tieu ehufin duge b6 tri xe 0 to khi di eong
tae, nhung nSu di eong tae each tf\! sa ca quan til 10 km tra len d6i vai cae xli
thuQe dja ban kinh tS xli hQi kho khan, d~e bi~t kho khan theo cae QuySt djnh
eua ThU tu6'ng Chinh phu va til 15 km tra len d6i vai cae xli con I\li rna tv tue
bing phuong ti~n ea nhan eua minh thi duge thanh toan khoan tiSn tv tue
phuang ti~n bing 0, I lit xang A95/km tinh theo khoang each dia giai hanh
ehinh va gia xang t\li thai diSm di eong tae.

- Can eu dS thanh tOM khoan tiSn tv tue phuong ti~n di eong tae gbm: Gifiy
di duang eua nguai di eong tae co xae nh?n eua ca quan eu di eong tae, xae nh?il
eua ca quan nai dSn eong tae theo quy dinh; ban ke eua nguai di eong tae.

2.4. Thanh toan ti~n chi phi di l~i:

Cong ehue duge ca quan eu di eong tae duge thanh toan tiSn chi phi di I\li
bao gbm:

- Chi phi ehiSu di va vS til nha ho~e ea quan dSn san bay, ga tau, bSn xe; ve
may bay, ve tau, xe v?n tai eong eQngdSn nai eong tae va theo ehiSu nguge l\1i.

- Chi phi di l\li t\li dia phuong nai dSn eong tae: Tir eh6 nghi dSn eh6 lam
vi~e, til san bay, ga tau, bSn xe vS nai nghi (luqt di va luqt vS).
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- Cucrc, phi di chuy~n b&ng phuong ti~n dUOng bQ, dUOng thuy, dUOng
bi~n cho bim than va phuO'ng ti~n cua nguai di cong taco

-~Wli~,W~~,~~~~~~~~~~~
chuy~n di cong tac rna nguai di cong tac dii chi tra.

- Cucrc hanh Iy cua nguai di cong tac b&ng phuong ti~n may bay trong
truOng hqp gia ve khong bao g6m cucrchanh Iy mang theo.

Truong hqp CO'quan nO'icu nguai di cong tac va cO'quan, don vj nO'id~n
cong tac dii b6 tri phuong ti~n v~ chuy~n thi nguai di cong tac khong duqc
thanh toan cac khmin chi phi nay.

VS phuong ti~n di cong tac cua cong chuc nhu sau:

- D6i vcri liinh d\10CO'quan: di cong tac b&ngphuong ti~n may bay (h\1ng
gh~ thUOng), tau h6a, xe 0 to ho~c phuong ti~n cong cQng.

- D6i vai cong chUc con l\1i:di cong tac bkg phuong ti~n tau h6a, xe 0 to
ho~c phuO'ng ti~n cong cQng.

- D6i vai nhfing vung khong co phuong ti~n v~n tili cua t6 chuc, ca nhan
kinh doanh v~n tili hanh khach theo quy djnh cua phap lu~t rna nguai di cong
tac phili thue phuong ti~n v~n tili khac thi duqc thanh tOM tiSn thue phuong ti~n
rna nguai di cong tac dii thue tren CO'sa hqp d6ng thue phuong ti~n ho~c gi~y
bien nh~ vai chu phuong ti~n (co tinh d~n gia v~n tili phuong ti~n khac dang
thlJc hi~n cung thai di~m t\1ivung do).

- TruOng hqp d~c bi~t do Giam d6c Sa quy~t djnh phuO'ng ti~n di cong
tac cua cong chuc duqc cu di cong taco

- Muc thanh toan: Theo gia ghi tren ve, hoa don, chUng tir mua ve hqp
phap theo quy djnh cua phap lu~t, ho~c gi~y bien nh~n cua cM phuong ti~n; gia
ve khong bao g6m cac chi phi djch V\lkhac nhu: Tham quan du Ijch, cac djch
V\l d~c bi~t theo yeu duo Rieng truOng hqp ve may bay khong bao g6m cuac
hilnh Iy thi nguai di cong tac duqc thanh toan euac hanh Iy theo don gia euac
hanh Iy cua chuy~n di va kh6i luqng hanh Iy duqc thanh tOM t6i da b&ngkh6i
luqng hanh Iy duqc mang theo cua 10\1ive thOng thuang khac (la ve dii bao g6m
euac hanh Iy mang theo).

- ChUng tir thanh toan: Hoa don; chUng tir mua ve hqp phap theo quy
djnh cua phap lu~t khi di cong tac b&ngphuO'ng ti~n giao thong ho~c gi~y bien
nh~n cua cM phuong ti~n. Rieng chUng tir thanh toan ve may bay ngoai cu6ng
ve (ho~c ve di~n tu) phili kern theo the len may bay theo quy djnh cua phap lu~t.
TruOng hqp m~t the len may bay phili co xac nh~n cua cO'quan cu di cong tac
(ap d\lng khi thanh toan di l\1itheo th\l'c t~).

2.5. PhI} c~p luu tru:
- D6i vai di cong tac ngoai tinh:

+Muc ph\! dp luu trli tril cho nguai di cong tac a Thanh ph6 tr\l'c thuQc
Trung uong: 200.000 d6ng/ngily;
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+Muc phl,lcap luu tril tra cho nguai di cong tac a cac tinh, thanh ph6 con
l~i: 150.000 d6ng/ngay.

- V6i vai di cong tac trong tinh: Muc phl,l c~p luu tnl tra cho nguai di
cong tac trong tinh (kS ca di va vS trong ngay): 80.000 d6ng/ngay d6i vai
truang hqp di cong tac t~i dia ban thuQc huy~n Bac Ai; 60.000 d6ng/ngay d6i
vai truang hqp di cong tac t~i dia ban thuQc cac huy~n con l~i. Muc phl,lc~p di
cong tac trong tinh chi ap dl,lng cho truang hqp di cong tac co dQ dai quling
duang tu co quan d~n nO'icong tac t6i thiSu 10 kIn d6i vai cac xli thuQc dia ban
kinh t~ xli hQikho khan, d~c bi~t kho khan theo cac quy~t dinh CllaThU tuang
Chfnh phll ho~c t6i thiSu 15 kIn d6i vai cac xli con l~i.

- Cong chlrc a d~t liSn duQ'ccu di cong tac Eun nhi~m Vl,ltren biSn, dao
thi duQ'chuang muc phl,l cap luu tnl: 250.000 d6ng/nguai/ngay th\Ic t~ di biSn,
dao (ap dl,lngcho ca nhfrng ngay lam vi~c tren biSn, dao, nhfrng ngay di, vS tren
biSn, dao).

- ChUng tu lam can cu thanh toan ph\! cap luu tril g6m: Van ban ho~c k~
ho~ch cong tac dli duQ'c Giam d6c Sa duy~t va cu di cong tac; cong van; gi~y
mai; van ban tnmg t?P tham gia doan cong tac; gi~y di duang co dong d~u clla
Sa Xay d\fllg va ky xac nMn dong d~u ngay d~n, ngay di clla co quan nO'icong
chuc, nguai lao dQng d~n cong tac (ho~c khach s~n, nhil khach nO'iluu tnl).

2.6. Thanh toan ti~n thue phOng nghi tl.li no-i d~ncong tac:

C6ng chuc, nguai lao dQng duQ'c cO'quan cu di cong tac khi phlit sinh
vi~c thue phOng nghi nO'id~n cong tac thi duQ'cthanh toan tiSn thue phOng nghi
theo mQt trong hai hinh thlrc: Thanh toan theo hinh thuc khoan ho~c thanh toan
theo hoa dan th\l'c t~.

Truang hqp nguai di cong tac duQ'cco quan, dan vi nO'id~n cong tac b6
trf phong nghi khong phi'li tra tiSn, thi nguai di cong tac kh6ng duQ'Cthanh toan
tiSn thue phOng nghi. Truang hqp phlit hi~n nguai di c6ng tac dli duQ'cco quan,
dan vi nO'id~n cong tac b6 tri phong nghi khong phi'li tra tiSn nhung v~n dS nghi
Co'quan cu di cong tac thanh toan tiSn thue phOng nghi, thi nguai di cong tac
phili nQp l~i s6 tiSn dli duQ'cthanh toan cho co quan d6ng thai phai bi xu ly ky
lu?t theo quy dinh Cllaphap lu?t vS cong chuc va nguai lao dQng.

Truang hqp nguai di cong tac do phai hoan thanh cong vi~c d~n cu6i ngay,
ho~c do chi dang kY duQ'cphuang ti~n di l~i (ve may bay, tau hOa, 0 to) tu 18h
d~n 24h cung ngay, thi duQ'cthanh toan tiSn nghi clla nua ngay nghi them (bao
g6m ca hinh thuc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa dan th\Ic t~) t6i da
b~ng 50% muc thanh toan khoan tiSn thue phong nghi tuang Ung CllatUng d6i
tUQ'llg;khong thanh toan khoan tiSn khoan thue phOng nghi trong thai gian di qua
dem tren tau hOa, thuySn, tau thuy, may bay, 0 to va cac phuang ti~n di l~i khac.

2.6.1. Thanh toan theo hinh thrrc khoan:

- Vi cong tac a qu?n, thilnh ph6 thuQc thilnh ph6 tf\Ic thuQc Trung uang,
muc khoan: 400.000 d6ng/ngay/nguai.
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- Vi cong tac t(li thanh ph6 hI do thi 10(li I thuQc tinh; huy~n, thi xli thuQc
thanh ph6 tn,rc thuQc trung uang; t(li thi xli, thanh ph6 con I(li thuQc tinh, muc
khoan: 300.000 d6ng/ngay/nguoi

- Vi cong tac t(li cac vung con I(li,muc khoan: 200.000 d6ng/ngay/nguoi

- Vi cong tac t?i cac vling trong tinh, muc khoan: 120.000 d6ng/ngay/nguoi

2.6.2. Thanh toan theo bOa dan th,!c t~:

- Trong truOng hqp nguai di cong tac khong nh~n thanh toan theo hinh
thuc khoan t(li tiSt 2.6.1, diSm 2.6, khoan 2 ViSu nay thi duqc ccr quan thanh
toan theo gia thue phong th\l'c tS, nhung muc thanh toan khong qua 900.000
d6ng/ngay/phOng theo tieu chuAn phong 02 nguai d6i vai truOng hqp di cong
tac t(li thanh ph6 tl'\l'c thuQc Trung uang va thanh ph6 la do thi 10(li I thuQc tinh;
khong qua 600.000 d6hg/ngay/phong theo tieu chuAn phong 02 nguai d6i vai
truang hqp di cong tac t(li cac vung con I(li; khong qua 300.000
d6ng/ngay/phOng theo tieu chuAn 02 nguai/phong d6i vai truOng hqp di cong
tac t(li cac vung trong tinh (cac muc chi thanh toan tiSn thue phong nghi t(li
khoan nay la muc chi dli bao g6m cac khoan thuS, phi (nSu co) theo quy dinh
Clla phap lu~t).

- TruOng hqp di cong tac mQt minh ho~c doan cong tac co Ie nguai ho~c
Ie nguai khac giai thi duqc thue phOng rieng theo muc gia thue phOng tht,rc tS
nhung t6i da khong duqc vuqt muc tiSn thue phOng clla nhfrng nguai di cung
doan (theo tieu chuAn 02 nguai/phong).

- TruOng hqp cong chuc, nguai lao dQng duqc cli di cong tac cung doan
vai cac chuc danh lanh d(lo co tieu chuAn thue phOng khach s(ln cao han tieu
chuAn clla cong chuc, thi duqc thanh toan theo muc gia thue phOng th\l'c tS clla
IO(li phong tieu chuAn (phong Standard) t(li khach s(ln ncri cac chuc danh llinh
d(lo nghi va theo tieu chuAn 02 nguai/phong).

ChUng ill lam can cu thanh toan tiSn thue ch6 nghi g6m: Van ban ho~c kS
hO(lchcong tac dli duqc Giam d6c Sa duy~t s6 luqng ngay cli di cong tac; cong van;
gifiy mm; van ban trung ~p tham gia doan cong tac; gifiy di dUOng co dong dfiu Clla
Sa Xiiy d\l'llg va ky xac nh~ dong dfiu ngay dSn, ngay di Clla co quan ncri c6ng chuc,
ngum lao dQng dSn cong tac (ho~c Cllakhach S(lll, nha khach nai lUll triJ) va hoa dan
hqp phap (trong truOng hqp thanh toan theo gia thue phong th\l'CtS).

2.7. I:>icong tac theo doan cong tac ph5i hQ'p lien nganh, lien cooquan:

2.7.1. TruOng hqp co quan, dan vi co nhu du trung t~p can bQ, cong
chlrc, vi en chuc thuQc ccr quan, dan vi khac di ph6i hqp cong tac lien nganh
nh~m th\l'c hi~n nhi~m Vl.lchinh tri clla co quan; trung t~p tham gia cac d@tai
nghien Clru co ban thi co quan Chll tri doan cong tac co trach nhi~m thanh toan
toan bQ chi phi cho doan cong tac g6m: Ti@nchi phi di I(li, phl.l dp lUll trli, tiSn
thue phOng nghi t(li ncri dSn cong tac theo muc chi quy dinh t(li quy chS chi tieu
nQi bQClla co quan, dan vi Chll tri.
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2.7.2. Truang hqp di c{ing tic theo do~mph6i hqp lien nganh, lien co
quan do thU tru<'mg co quan quan Iy Nha nuac dp tren tri~u t?P trung d\!ng
ho~c ph6i hqp dS cling thvc hi~n cac phAn vi~c thue)c nhi~m V\! chinh tri Clla
mai co quan, don vi thi co quan, don vi Chlltri doan cong tac chiu trach nhi~m
chi tiSn chi phi di l:;1icho nguai di cong tac trong doan. Truang hqp cac ca nhan
thue)c thanh phAn doan cong tac khong di t?P trung theo doan dSn noi cong tac
thi co quan, don vi cir nguai di cong tac thanh tOM tiSn chi phi di l:;1icho nguai
dicongtac.

Ngoai ra, co quan, don vi cir ngum di cong tac co trach nhi~m thanh tOMtiSn
ph\! dp lun tru, tiSn thue phOngnghi cho nguai thue)cco quan minh cir di cong taco

2.8. Tl].m rrng, thanh toan tl}m rrng ti~ndi cong tac:

Cong chuc, nguai lao de)ng dugc co quan cu di cong tac co nhu cAut:;1m
irng tiSn di cong tac, I?p thU t\!Ct:;1mirng trinh Giam d6c Sa duy~t cho t:;1mirng.
S6 tiSn t:;1mirng t6i da khong vugt qua s6 tiSn dugc thanh toan theo chS de),giri
kS toan co quan truac 03 ngay lam vi~c (kS tu ngay di cong tac) dS lam thU t\!C
rut t::tmirng t:;1ikho b:;1c.

Sau khi di cong tac vS, ch?m nh:1t trong thai h:;tn03 ngay lam vi~c phii
I?p bang ke chirng tu dS nghi thanh toan gui kS toan co quan thanh toano
Truang hgp s6 tiSn t:;1mirng vugt qua s6 tiSn thanh toan, cong chUc, nguai lao
de)ngco trach nhi~m hoan tra l:;1itoan be)s6 tiSn chenh I~ch cho thll quy co quan
ngay sau khi hoan t~t thU t\!Cthanh toanoNSu cong chlrc, nguai lao de)ngkhong
thanh toan thi kS tOM co quan co trach nhi~m thu h6i t:;1mirng b&ng cach tru
vao tiSn luang Cllacong chuc, nguai lao de)ngvao thang sau.

Di~u9. Ch~di} thanh toan ti~nnghi phep hang nam

1. Thanh toan ti~n phlf(Yng ti~n di Il}i, ti~n phI} cAp di dlfO'ng khi nghi
phep hang nam:

1.1. D6i tugng: Cong chlrc, nhan vien hqp d6ng dugc Giam d6c Sa d6ng
y dp gi~y cho di nghi phep nam dS tham vg, ch6ng; con; cha my (ca ben ch6ng
ho~c ben vg) bi 6m dau ho~c chSt.

1.2. Ne)i dung va muc chi:
ChS de)thanh toan tiSn phuong ti~n di l:;1i;tiSn ph\! dp di duang khi nghi

phep hang nam thvc hi~n theo quy dinh hi~n hanh clla Be)Tai chinh.
Truang hqp cong chlrc, nguai lao de)ngdi nghi phep su d\!ng phuong ti~n

la may bay khi co ve hqp phap se dugc thanh toan t6i da theo gia cuac v?n tai
khach cong ce)ng b&ng phuong ti~n duang be), duang s~t, duang thllYphli hqp
vai tuySn duang di nghi phep nhung t6i da khong vugt qua gia ve tau ng6i mSm
Clladuang s~t Vi~t Nam t:;1ithai diSm.

1.3. Chirng tu, thU t\!Cthanh toan:
- Ve tau, xe, ho~c hOa dan mua ve, the len may bay (truang hqp sir d\!ng

phuong ti~n may bay).
- Bang ke cv Iy d6i vai nhfrng do:;tnduang khong co phuong ti~n v?n tai.
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- Gi~ynghi phep nam dugc Giam d6c Sa cftpva xac oo~dia diem nghi pbep.
- Dan va dugc chinh quySn dia phuang nai than nhan cu tru ho~c CO" sa y

tS xac OO~nco nguai than bi 6m dau di diSu tri a CO" sa y tS, diSu tri dai ngay t~i
OOaho~c bi chSt.

1.4. TiSn phuang ti~n di nghi pbep hang nam chi dugc thanh toan m6i
nam mQt I~n. Nghi phep cua nam nao chi dugc thanh toan trong nam do, truang
hgp vi cong vi~c dugc Giam d6c Sa cho lui thai gian nghi phep sang nam sau
thi cling dugc thanh toan tiSn nghi phep nam nhung chi dugc thaOOtoan dSn hSt
ngay 31 thang 01 nam sau.

2. Thanh toaD ti~n IU'Cmgcho nhung ngay dlfQ'Cnghi phep hang nam
theo quy djnh nhlfng chlfa nghi ho~c chlfa nghi h~t sa ngay dlfQ'Cnghi:

2.1. D6i tugng: Cong ChIlC,nhan vien hgp dang bi thoivi~c; nghi hUll;
chSt; t~m hoan th\fc hi~n hgp dang lao dQng de lam nghla V\l quan 8\1';hSt h~n
.hgp dang lao dQng ho~c dan phuang ch~m dlrt hgp dang lao dQng.

2.2. Mllc chi: Can Cll mllc luang ngi;ich b~c, chllc V\l va cac khoan ph\l
cftp chllc V\l, ph\l cftp tham nien nghS, ph\l cftp dQc hi;ii (nSu co) dang hi~n
huang cua tUng cong ChIlC,nhiin vien hgp dang t~i thai diem thaOOtoano

2.3. ChUng tu thanh toan: Gi~y dS nghj thanh toan do Truang phong tr\1'c
tiSp quan Iy cong chlrc, nhan vien hgp dang dS nghi kern theo cac hasa lien
quan OOu:QuySt diOOthoi vi~c, QuySt dinh nghi hUll; Gi~y bao t1i; Gi~y bao
tri~u ~p nghla V\lquan s\1';ho~c hgp dang lao dQng va xac OO~ncua Giam d6c
Sa vS vi~c dan phuang ch~m dlrt hgp dang lao dQng.

2.4. Thai gian chi tra dugc th\1'chi~n ch~m nh~t 01 thang ke tu khi cong
ChIlC,nhan vien hgp dang nghi vi~c va co d~y du ha sa, chUng tu theo quy djnh.

3. Thanh toan ti~n bai dlfo-ng cho nhu'ng ngay dlfQ'Cnghi phep hang
nam theo quy djnh nhlfng chlfa nghi ho~c chlfa nghi h~t sa ngay dlfQ'Cnghi:

3.1. D6i tugng: Cong chuc, nhan vien hgp dang co dan xin nghi pbep
nam nhung do yeu du cong vi~c Giam d6c Sa khong the b6 tri cho nghi phep
ho~c b6 tri khong dll s6 ngay nghi phep theo guy diOO.

3.2. Mllc chi: Can Cllkha nang nguan kinh phi va t6ng s6 ngay nghi pbep
nam Cllacong ChIlC,kS toan triOOGiam d6c Sa xem xet, quySt djnh mllc h6 trg
tiSn bai duang hang nam d6i vai cong chllc chua nghi phep nam ho~c chua nghi
du s6 ngay nghi phep nam.

Mllc chi h6 trg tiSn bai duo-ng t6i da mQt ngay chua nghi phep nam
khong gua mllc tiSn luang lam them gia VaGngay thll bay, cbU nh~t d6i vai
tUng cong chuc.

3.3. ChUng tu thanh toan: Dan xin nghi phep nhung dugc Giam d6c Sa
xac nh~n do yeu du cong vi~c nen khong b6 tri dugc tMi gian cho cong chllc
nghi phep nam ho~c khong b6 tri du s6 ngay nghi phep nam; Gi~y dS nghi
thanh toan do Truang phong dS nghi kern theo bang ke daOOsach va s6 ngay
chua dugc nghi phep nam d6i vai tUng cong chlrc trong nam Cllaphong.
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3.4. Thai gian chi tni: DuQ'cthJ!c hi~n m9t lful trong nam.
TruOng cac phOng chuyen mon thu9C Sa co trach nhi~m t6ng hgp danh

sach va s6 ngay chua duQ'c nghi phep nam d6i vai timg cong chUc, nhfu1vien
hgp d6ng trong nam clla phong gui kS toan truac ngay 25 thang 12 hang nam
kern theo cac chUng tiI lien quan d~ lam can cu thanh toano

Can cu muc chi h6 trQ'tiSn b6i duang duQ'cphe duy~t, kS toan thJ!Chi~n
vi~c thanh toan, chi tra ch~m nh~t truac ngay 31 thang 0 I nam sau.

f)i~u 10. Ch~ dq chi tieu hqi nghi
ThJ!c hi~n theo QuySt dinh s6 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017

cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thu~n ban hanh Quy dinh chS d9 cong tac phi,
chS d9 chi h9i nghi tren dia ban tinh Ninh Thu~n.

f)i~u 11. Chi ti~p khach
1. Vi~c tiSp khach do Giam d6c Sa quySt dinh vai tinh thful hSt suc tiSt

ki~m, dan gian, khong pho truang hinh thuc, dam bilO van minh, lich SJ!trang
giao tiSp. Thanh ph~n tham dJ! la nhihlg nguai tIVc tiSp lien quan, khong su d1,lng
thu6c la, cac 10\li ruQU,bia ngo\li d~ tiSp khach; mQi khoan chi tiSp khach phai
dung chS d9, tieu chuful, d6i tugng; thJ!c hi~n cong khai, minh b\lch. Khong su
d1,lngngan sach d~mua qua $1g d6i vai cac doan khach dSn lam vi~c.

Khoan chi tiSp khach chi su d1,lngill ngu6n kinh phi duQ'cgiao thJ!c hi~n
chS d(>t1,rchu va cac ngu6n thu hgp phap khac cua co quan.

2. Muc chi tiSp khach:
- Knach dSn lam vi~c tIIi co quan, chi nuac u6ng t6i da khong qua 30.000

d6ng/bu6i/nguai.
- Chi mai cam: Co quan khong t6 chuc chi chieu diii d6i vai khach trang

nuac dSn lam vi~c t\li co quan; truang hgp xet th~y dn thiSt thi Giam d6c Sa
quySt dinh vi~c chi inai cam khach m9t lful cho m9t dgt cong tac, muc ~hi tiSp
khach t6i da khong qua 300.000 d6ng/01 su~t (dii bao g6m d6 u6ng) d6i vai cac
doan khach la Tinh uy, H9i d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, cac sa, ban,
nganh .v.v ... tinh khac dSn lam vi~c t\li dan vi minh.

f)i~u 12. Chi van phong phAro, t3ili~u, sach bao

I. Muc khoan van phong ph~ro cho ca nhan duQ'cthJ!c hi~n theo quy. D6i
fugng duQ'ckhoan van phong ph~m do Ban Giam d6c Sa quySt dinh fren co sa
dS xu~t cua cac phong, van phong ph~m khoan cho ca nhan theo cac rouc sau:

- Ban Giam d6c Sa: 90.000 d6ng/nguai/quy.

- Cong chUc : 60.000 d6ng/nguai/quy.

Ca nhan cM d9ng mua cac 10\livan phong ph~m phil hgp vai nhu du su
d1,lngcho cong vi~c.

D6i vai hgp d6ng lao d9ng theo Nghi dinh s6 68/20001ND-CP cua Chinh
pM, khi co nhu du su d1,lngvan phOng ph~m, lam dS xu~t gui Van phong xem
xet trinh Giam d6c Sa phe duy~t.

I

, \...
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TiSn khoan van phong ph~m cho canhan duqc thanh toan theo quy (vao
thang cuBi quy). Thll tl,!Cthanh to<in:Cac phong I~p danh sach khoan van phong
ph~m trinh Giam dBc Sa phe duy~t chuySn kS toan co quan dS thanh toano

DBi vai cong chuc duqc cu di h<;>c(ngoai tinh), di cong tilc tir 30 ngay tra
len ho~c nghi chS di) bao hiSm xa hi)i, nghi khong huang luong thi khong thvc
hi~n cAp kinh phi khoan van phong ph~m neu tren trong thai gian di h<;>c,di
cong tac, nghi chS di) ho~c nghi khong huang luong.

2. Mu'c khoan van phong ph~m dung chung 01 quy cho cac phOng
nhu'sau:

- Van phong : 300.000 d6nglquy.

- Phong Quan Iy Quy hO\lch- KiSn truc va Nha a :400.000 d6nglquy.

- Phong Quan Iy hO\ltdi)ngxaydlJllg va H\I tfulgkYthu~t: 400.000 d6nglquy.

Van phong ph~m khoan cho cac phong neu tren bao g6m tAt ca cac 10\li
van phong ph~m phl,!cvI,!chung cho cong tac clla phong, cac phong Chlldi)ng tv
mua theo chUng 10\li phil hqp vai nhu du cong vi~c va I~p thU tl,!Choa don
chUng tir thanh toan theo chS di) quy djnh.

3. GiAyin, giAyphotocopy, mvc in, ml/c photocopy va nhu du van phong
phk khac phl,!cvI,!chung cong tac Cllaco quan, cac phong lam dS xuAtgui Viin
phong t6ng hqp trinh Giam dBc Sa phe duy~t mua su dl,!ngtren tinh th~n tri~t dS
tiSt ki~m, thiSt thl/c, hi~u qua, khong lang phi.

4. Tai li~u, sach, bao:

- Tai li~u, sach phl,!cVI,! cong tac chung Clla co quan do Van phOng mua
va quan Iy; cac phong khi co nhu du khai thac tai li~u dSn t\li tU sachco quan
ho~c nguai duqc phan cong luu gift dS khai thac su dl,!ng; h\ln chS tBi da vi~c
mua s~m cac 10\lisach, bao khong dn thiSt.

- Sach, biSu m~u, tai li~u nghi~p vI,! phl,!c vI,! cong tilc do cac phong
nghi~p vI,!dS xuAt lanh d\lo sa phe duy~t.

- Bao cao ni)i bi) tu~n, thang; ljch co quan, thOng bao va cac ni)i dung
cong vi~c khac mang tinh chAt ni)i bi) co quan thl/C hi~n gui qua m\lng ni)i bi)
(van phong di~n tu) as giam chi phi in Antai li~u.

- T\lp chi, bao: Liinh d\lo, cong chuc til d<;>ctren m\lng Internet Rieng
sach, bao, tai li~u ph\lc vI,!cho cong tac dang, doan thS do Dang bi) va cac doan
thS quySt djnh mua s~m.

Di~u 14. Chi lam them giiYva tn••.c cO'quan

I. Lam them gia chi ap d\lng dBi vai cac truang hqp: Khi co yeu du cong
tac chuyen mon phitt sinh di)t xuAt ho~c cong vi~c chuyen mon theo yeu du
pMi xu Iy ngay.

- Khi co nhu du lam them gia, cac phong lam giAydang kY lam them gia
trinh Giam dBc sa phe duy~t va chuySn cho Van phong sa 01 ban dS theo doi,
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ch~m cong lam ca sa thanh toano Dang ky lam them gia ph:ii ghi ra hQ ten
nguai lam them gia, ngay va gia dang ky lam them, nQi dung C\IthS tung cong
vi~c lam them.

- Muc thanh toan lam them gia th\l'c hi~n theo chS dQquy djnh hi~n hanh
cua Nha nuac, nSu thai gian lam them gia tren 200 gia/nguai/nam thi ca quan
se b6 tri nghi bi! thai gian vuQ1:.

- Khi thanh toan tiSn lam them gia pMi dam bao d~y du thU t\ICnhu ban
ch~m cong lam them gia, gi~y bao lam them gia .V.V... co xac nh~n cua Hinh
d<.lophOng va duy~t chi clla Giam d6c Sa.

2. Chi tiSn cho cong chUc, nguai lao dQng tf\l'Cca quan va lam them gia
d6i vai cong vi~c khong thuQc nghi~p V\Ichuyen mon nhu tf\l'CIS, tSt, bao l\It,
s~p xSp h6 sO'tai Ii~u .V.V... ho~c do nhfrng yeu c~u dQt xu~t khac theo phan
cong cua lanh d<.loSa, muc khoan nhu sau:

- Lam vi~c ban ngay: 15.000 d6ng/nguai/gia (tu 7h dSn 19h).

- Lam vi~c ban dem: 20.000 d6nglnguai/gia (tu 19h dSn 7h sang hom sau).

DiSu 14. Chi eho eong tae xay d\fng van ban quy phl}m phap lu~t va
hoan thi~n h~ thang phlip In~t

1. D6i vai van ban rieng Nghj quySt cua HQi d6ng nhiin dan ho~c QuySt
djnh cua Uy ban nhiin dan ban hanh: Mai ho~c thay thS: 5.000.000 d6nglOI van
ban; sua d6i, b6 sung b~ng 80% djnh muc chi d6i vai van ban duQ'cban hanh
mai ho~c thay thS.

2. D6i vai d6ng thai Nghj quySt clla HQi d6ng nhiin dan va QUYStdjnh
cua Uy ban nhiin dan ban hanh: Mai ho~c thay thS: 3.500.000 d6ng/Ol van ban;
sua d6i, b6 sung b~ng 80% djnh muc chi d6i vai van ban duQ'c ban hanh mai
ho~c thay thS.

3. ChUng tu thanh toan g6m:

- QuySt djnh ho~c van ban phe duy~t chuang trinh, kS hO<.lchxay d\l'ng
van ban quy ph<.lmphap lu~t Cllac~p co thftm quySn.

- Ta trinh cfip co thftm quySn ban hanh van ban quy ph<.lmphap lu~t.

- Van ban quy ph<.lffiphap lu~t duQ'ccfip co thftm quySn ban hanh.

DiSu 15. TiSn eong hQ'pdBng lao dQng theo Nghj djnh sa 68/2000IND-
CP ngay 17/11/2000 eila Chinh phil va cae khOlln chi h5 tn}' khae

1. TiSn eong hQ'p dBng lao dQng theo Nghj djnh sa 68/2000IND-CP
ngay 17/11/2000 eila Chinh phil:

1.1. Chi tra tiSn cong va nQp 17% Bao hiSm xa hQi, 03% Bao hiSm y tS,
01% Bao hiSm th~t nghi~p, 0,5% Bao hiSm tai n<.lnlao dQng - B~nh nghS
nghi~p, 02% Kinh phi cong doan cho 03 hqp d6ng lao dQng theo Nghj djnh s6
68/20001ND-CP d6i vai 03 chUc danh: Nhan vien 1M xe, Nhan vien ky thu~t va
Nhan vien ph\Ic V\I(lam vi~c trong gia hinh chinh). C\I thS nhu sau:
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- Ti~n cong clla Nhan vien Ilii xe: 6.500.000 d6ng/nguai/thang.
- Ti~n cong clla Nhan vien kYthu?t: 3.680.000 d6ng/nguai/thang.
- Ti~n cong clla Nhan vien ph\lc V\l:3.430.000 d6ng/nguai/thang.
1.2. Chi tni ti~n cong khoan cho 03 hqp d6ng lao dQng theo Nghj djnh s6

68/20001ND-CP d6i vai 02 cMc danh: Nhan vien b{1Ov~ va Nhiin vien dQn v~
sinh kiem cham soc cay canh. Trong do:

- Nhan vien bao v~: 02 nguai; muc khoan 2.200.000 d6ng/nguai/thang.
- Nhiin vien dQn v~ sinh kiem cham soc cay canh: 01 nguai; muc khoan

3.000.000 d6ng/nguai/thang.

1.3. Kinh phi chi tra ti~n cong cho 06 hqp d6ng lao dQng theo Nghj djnh
s6 68/20001ND-CP ngay 17/11/2000 CllaChinh phll duqc su d\lng til djnh muc
chi h6 trq d6i vai ba chuc danh theo Nghj djnh s6 68/20001ND-CP ngay
17/11/2000 clla Chinh pM duqc quy djnh t\li diSm b, khoan I, M\lc IV clla
Quy@tdjnh s6 100/20 16/QD-UBND ngay 26/12/2016 clla Uy ban nhan dan tinh
Ninh Thu?n Ban hanh djnh muc phan b6 va chi cac khoan chi thuang xuyen
thuQc ngan sach tinh, huy~n, thanh ph6 va xa, phuang, thj trfut nam 2017 va
ngu6n kinh phi duqc giao tg cM clla S6 Xay d\lllg.

2. Cae khoan chi h8 trq khac:
2.1. Chi h6 trq kiSm soat tM t\lC hanh chinh, muc chi: 20.000

d6ng/ngay/nguai. S6 luqng cong cMc lam nhi~m V\l kiSm soat tM t\lC hanh
chinh la 02 nguai; chi xay d\lllg bao cao k@tqua kiSm soat tM t\lChanh chinh,
muc chi: 700.000 d6ng/01 bao cao (theo quy djnh t~i Quy@t djnh s6
22/2014/QD-UBND ngay 27/12/2014 clla CM tjch Uy ban nhan dan tinh Ninh
Thu?n v~ vi~c ban hanh quy djnh muc chi cho hO\ltdQng kiSm soat thll t\lChanh
chinh tren dja ban Hnh Ninh Thu?n).

2.2. Chi ra soat, h~ th6ng hOa van ban quy ph\lm phap lu?t, muc chi
70.000 d6ng/01 van ban; chi xay d\lllg bao cao k@tqua kiSm tra, ni soat, h~
th6ng hOavan ban quy ph\lm phap lu?t, muc chi: 700.000 d6ng/01 bao cao (theo
quy djnh t\li Quy@tdjnh s6 03/2013/QD-UBND ngay 21/01/2013 clla Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thu?n ban hanh Quy djnh vi~c I?p dg toan, quan Iy, su d\lng
va quy@ttoan kinh phi bao dam cho cong tac kiSm tra, xu Iy, ra soat, h~ th6ng
hOavan ban quy ph\lm phap lu?t tren dja ban tinh Ninh Thu?n).

2.3. Chi tni nhu?n but d6i vai tin bai duqc dang tal tren Trang thong tin
di~n tu CllaS6 Xay dgng tinh Ninh Thu?n thgc hi~n theo Quy@tdjnh hi~n hanh
CllaGiam d6c Sa Xay d\ffig v~ vi~c ban hanh ch@dQnhu?n but tac ph~m dang
.tren Trang thong tin di~n tir S6 Xay d\ffig tinh Ninh Thu?n.

2.4. Cong chuc duqc c~p th~m quy~n cu di dg thi nang ng\lch chuyen
vien cao dp, chuyen vien chinh duqc ca quan h6 trq ti~n tau xe, ti~n an, ti~n a,
I~phi thi til ngu6n kinh phi tg cM cho nhfrng ngay t?P trung on thi va thi t\li dja
diSm t6 chuc thi theo ch@dQ dao t\lOhi~n hanh Clla tinh (ap d\lng cho tmang
hqp dVthi Ian I).
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2.5. Cong chuc dUQ"ccu di hQc cac lOp diLOt~o, b6i duOng, t~p hu~n ng~n
h\ln (duai 01 thing) trong ho~c ngoai tinh, dUQ"ch6 trQ"kinh phi til ngu6n kinh
phi thuOng xuyen clla co quan, muc ap d\!ng h6 trg theo chS dQ dao t~o hi~n
hinh CllaHnh ho~c theo quy dinh vS chS dQ cong tac phi theo Quy chS chi tieu
nQi bQ hi~n hanh Clla co quan tuy theo kha nang din d6i ngu6n kinh phi hO\lt
dl;>ngthuOng xuyen clla co quan.

J)i~u 16. Sir d\IDg kinh phi hanh chinh ti~t ki~m oul}'c
KSt thUc nam ngan sach, khi dft hoan thanh cac nhi~m V\!dUQ"cgiao. NSu

s6 chi th\l'c tS th~p han d\l' toan kinh phi quan Iy hanh chinh dUQ"cgiao th\l'c hi~n
chS dl;>t\l' cM thi phfin chenh I~ch nay la kinh phi tiSt ki~m dUQ"c.Tuy theo kSt
qua kinh phi tiSt ki~m dUQ"ctrong nam, Ban Giam d6c Sa sau khi th6ng nh~t vai
Cong doan co sa va cong khai trong toan thS cong chlrc dUQ"csu d\!ng cho cac
nQidung sau:

- Ngu6n kinh phi tiSt ki~m dUQ"ctruac hSt uu tien chi b6 sung thu nh~p
tang them cho cong chlrc theo h~ s6 tang them khong qua 1 (mQt) lfin so vai
muc tiSn luang dp b~c, ph\! dp chlrc V\!va ph\! dp tham nien vugt khung.

- Sau khi chi tra thu nh~p tang them, nSu kinh phi tiSt ki~m dUQ"ccon du
thi su dvng:

+ Chi khen thuang dinh ky ho~c dQt xu~t, khen ph\!c V\!nhi~m V\!chinh
tri cho t~p thS, ca nhan theo kSt qua cong vi~c va thanh tich dong gop ngoai chS
dl;>khen thuang theo quy dinh hi~n hanh CllaLu~t Thi dua khen thuang. Muc
khen thuang cho t~p thS, ca nhan do Ban Giam d6c Sa quySt dinh sau khi th6ng
nh~t vai Ban Ch~p hanh Cong doan co sa va Truang cac phOng chuyen mon
thuQc Sa.

+ Chi cho cac ho~t dQng phuc IQ"it~p thS: H6 trQ"cac ho~t dl;>ngdoan thS;
h6 trQ"cac ngay IS, tSt, cac ngay ky ni~m (kYni~m ngay Ph\! nu Vi~t Nam, ngay
Qu6c tS Ph\! nu ... ), trQ"dp kho khan thuOng xuyen, dl;>txu~t, chi dang ph\!c
cho cong chuc va nguai lao dQng; trQ"dp hiSu, hy, tham hOi 6m dau; trQ"dp
nghi huu, nghi m~t suc; h6 trQ"them cho cong chlrc tham gia hQc cac lOp sau d~i
hQc; h6 trQ"cho cong chlrc va hgp d6ng lao dQng trong bien chS khi th\l'c hi~n
tinh gian bien chS; chi kham suc khoe dinh ky, thu6c y tS trong co quan; chi xay
d\Illg, sua chUa cac cong trinh phUc IQ"i.Muc h6 trQ",trQ"dp cho tirng truOng
hgp C\!thS se do Giim d6c Sa quySt dinh sau khi th6ng nh~t vai Ban Ch~p hanh
Cong doan co sa.

- Trich I~p quy d\l' phOng dS 6n dinh thu nh~p cho cong chlrc: S6 kinh phi
tiSt ki~m dUQ"ccu6i nam chua su d\!ng hSt dUQ"cchuySn vao quy d\l' phong 6n
dinh thu nh~p sang nam sau tiSp t\!Csu d\!ng.

Di~u 17. Chi tra thu nh~p tang them cho cong chrrc

1. Quy ti~n lu'ong tra thu nh~p tang them oU'Q'cxac ojnh theo cong thrrc:
QTL = Lmin x Kl x K2 x L x 12 thang

Trong do:
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QTL: La Quy ti8n luang ng~ch, b~c, chUc VI,!cua co quan dugc phep tra
tang them t6i da trong nam.

Lmin: La muc luang co sa (d6ng/thang) hi~n hanh do Nha nuac quy dinh.

Kl: La h~ s6 di8u chinh tang them thu nh~p (t6i da khong qua I (ml)t) lfin).

K2: La h~ s6 luang ng~ch, b~c, chuc VI,!binh quan cua co quan.

L: La s6 bien chS dugc giao.

Quy ti8n luang nam cua co quan d~ tinh tni thu nh~p tang them neu tren
khong bao g6m khoi'm ti8n cong tra theo hgp d6ng VI,!vi~c.

2. Cach tinh d~ chi tra thn nh~p tang them:

- D6i tugng dugc huang thu nh~p tang them: Cong chuc thul)c bien chS
cua Sa.

- Thu nh~p tang them dugc tra theo nguyen tk phai g~n vai hi~u qua, kSt
qua cong vi~c cua tUng nguoi Nguai nao, bl) ph~ nao co thanh tich dong gop d~
tiSt ki~m chi, co hi~u suat cong tac cao thi dugc tra thu nh~p tang them cao han.

- Phan b6 thu nh~p tang them cho cong chuc theo muc dl) hoan thanh
nhi~m VI,!cua tUng cong chuc. CI,!th~ nhu sau:

+ Hoan thanh xuat s~c nhi~m VI,!(A): H~ s6 1,2.

+ Hoan thanh t6t nhi~m V\l(B): H~ s6 1,1.

+Hoan thanh nhi~m VI,!(C): H~ s6 0,8.

+ Khong hoan thanh nhi~mV\l(D): Khong dugc huang thu nh~p tang them.

- Cong chUc lam vi~c t~i co quan tu 03 thang tra len; di hQc t~p trung dai
h~ ngoai tinh; nghi vi~c rieng; nghi thai san theo chS dl); nghi chUa b~nh dung
chS dl) bao hi~m xli h9i dugc huang thu nh~p tang them theo ty I~ s6 thang lam
vi~c th\l'c tS t~i co quan (s6 thang lam vi~c/12 thang).

- Cong chUc lam vi~c dum 03 thang khong huang khoan thu nh~p tang
them; nguai vi ph~ bi xu Iy kY lu~t tu hinh thuc khi~n trach tra len, trong thai
gian chiu hinh thuc kYlu~t khong huang khoan thu nh~p tang them.

3. Tl}m chi tmO'c khoan thn nh~p tang them:

- Can cu tinh hinh th\l'c hi~n kinh phi cua quy truac, nSu xet thay co quan
co kha nang tiSt ki~m dugc kinh phi, Ban Giam d6c Sa th6ng nhat vai Ban
Chap hanh Cong doan co sa t~ chi truac thu nh~p tang them cho cong chUc
vao ngay 05 dSn ngay 10 cua thang dfiu quy sau.

- Muc t~ chi hang quy t6i da khong qua 60% quy ti8n luang ng~ch, b~c,
chuc VI,!do nha nuac quy dinh trong ml)t quy cua co quan.

- KSt thuc nam cong tac, khi xac dinh chinh xac s6 kinh phi tiSt ki~m
dugc se xem xet quySt dinh h~ s6 thu nh~p H'mgthem cho cong chUc bao dam
kh6ng vugt qua s6 kinh phi th\l'CtS tiSt ki~m dugc trong nam.



,

18

- TruOng hQ'Pdii chi qua s6 ti~t ki~m duqc, se phai giiim trir vao s6 ti~t
ki~m duqc cua nam sau. N~u chi chua h~t duqc chuy~n sang nam sau ti~p t\lCchi.

Di~u 18. V~ chrrng tir thanh toan

Thvc hi~n quy ch~ chi tieu nQi bQ,khi thanh toan pMi dam bao co dl1ydu
chUng tir, hoa dan hQ'Pphap, hQ'PI~ theo quy dinh (trir cac khoan thanh toan
khoan cong tac phi theo thang; khmin ti~n thue phOng nghi; khoan cuac su d\lng
di~n tho;:licong V\lt;:linha rieng va di~n tho;:lidi dQng hang thang cua Ban Giam
d6c So', khoan chi van phOng phAmcho ca nhan, .v.v ... ).

T:1tca chUng tir d~ nghi thanh toan d~u nQp t;:lik~ toan CCJ quan, k~ toan
co trach nhi~m ki~m tra va trinh Giam d6c Sa phe duy~t; tMi gian thanh toan
ch~ nh:1tla 05 ngay lam vi~c k~ tir khi chUng tir hoan chinh.

Chu'O'ngIV

DlEU KHoAN THI HANH

Di~u 19. NhUng nQi dung khong quy dinh trong Quy ch~ nay thvc hi~n
theo quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac.

NhUng truOng hQ'Pd~c bi~t khac do Ban Giam d6c Sa quy~t dinh.

Di~u 20. Quy ch~ nay dii duqc Ban Giam d6c Sa, Cong doan CCJ sa va toan
th~ cong chuc CCJ quan thong qua va co hi~u Ivc k@tir nam ngan sach 2021.

Di~u 21. Qua trinh thvc hi~n, Quy ch~ nay se duqc b6 sung, sua d6i !jng
nam t;:liHQi nghi Can bQ, cong chuc CCJ quan ho~c khi co ch~ dQquy dinh mt.!.
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