UBND TINHNINH THUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Bic lip - Ty do - Hanh phic
8é: §4 /QP-SXD Ninh Thugn, ngay 44 théng 01 ném 2021
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tidu ndi bp
cda S¢ Xay dyng tinh Ninh Thuén

GIAM POC SO XAY DUNG TINH NINH THUAN

Can cit Quyét dinh s6 50/2018/QD-UBND ngay 10 théng 7 nim 2018
cua Uy ban nhdn ddn tinh Ninh Thudn vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chite ciia S¢ Xay dung tinh Ninh Thudn;

- Can cit Thong tw Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 théng 5 nim
2014 cua Lién bd Bj Tai chinh - B N§i vu Quy dinh ché do tw chii, tie chiu trach
nhiém vé sir dung kinh Phi qudn I hanh chinh di véi cde co quan nha nuoc;

Can cir Quyét dinh 58 143/2017/QD-UBND ngay 26 thing 12 nim 2017
clia (’]y ban nhdn din tinh Ninh Thudn ban hanh Quy dinh ché dp cOng tdc phi,
ché dg chi hoi nghi trén dia ban tinh Nink Thudn;

Cdn cir ché do, chinh sdch tdi chinh hién hanh ciia Nha nude;

Cén ity kién théng nhdt ciia Cdng doan co 56 S¢ Xdy dung tai Céng vin
56 01/CDCS ngay 06/01/2021 va ¥ kién gép y céia cdc phong thuéc So;

Céin cir két qué cude hop toan thé cong chire va nguoi lao dong So Xay
dung ngay 11/01/2021;

Xét dé nghj ciia Chdnh Van phong Sé¢ Xay dung.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu néi b6 cua
S& Xay dung tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Giao Vin phong S& theo ddi, kiém tra va bio céo két qua thue
hién Quy che ban hanh kém theo Quyét dinh ndy cho l4nh dao S& theo dinh ky
6 thang va nam.

 Didu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 18/QDB-SXD ngay 06/01/2020 cha Gidm doc S& Xay dung Ninh Thuén vé
vige ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ctia S& Xay dung tinh Ninh Thuén.



Chanh Van phong S¢ Xay dung, Tr&é'ng céc phong chuyén mén va toan thé
cdng chire, ngudi lao dong thugc S& Xay dung chiu trach nhiém thi hanh Quyeét
dinh nay /. M

Noinhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nuéec tinh;

- Dang uy S& Xay dyng;

- CPCS S¢& Xay dyng;

- Ban. Thanh tra nhén din;

- Clng thong tin dién tir SXD;
- Luu: VT, VP,
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QUY CHE

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi 4p dung
Quy ché nay quy dinh cac nguyén tic, ndi dung, dinh mirc chi tidu trong -

ndi bd co quan S& Xy dung tinh Ninh Thuén.
Piéu 2. Muc dich

- Tao quyén chu dong cho Glam dbc S& trong vide st dung bién ché va
kKinh phi quan ly hanh chinh.

- Tao diéu kién cho cong chuc, ngudi lao ddng hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao, dm baoiquyén loi hop phdp cho cong chure, ngudi lao dong.

- Sr dung kinh phi diing muc dich, c6 hiéu qua. ,

- Thue hanh tiét kiém, chbng ling phi, chéng tham nhiing trong viéc sur
dung kinh phi quan ly hanh chinh.

- Ning cao hiéu suét cong viéc, hiéu qua su dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, ting thu nhap cho cong chirc, ngudi lao dong.

- Téng cudng sy tham gia, gidm sat cla cdng chuc, nguorl lao déng déi
voi ndi dung, dinh mrc chi tiéu trong ndi bd.

Pieu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

Céc dinh mirc chi-dam bao nguyén tic:

- Khéng vuot qué ché do chi-hién hanh do co quan ¢6 thim quyén ban hanh,
- Phu hop véi yéu cau nhiém vu va kha néng kinh phi cta ¢o quan.

- Tao diéu kién cho cdng chirc co quan hoan thanh tét nhiém vu dugc
giao; dam bao quyén loi hop phap cho cong chire, ngudi lao dong. '

: - Céc ndi dung chi phai dam bao cé du hoéa don, ching tir hop phap theo
ché d tai chinh hién hanh.

- Thuc hién dén chu, cong khai trong toan thé cong chie, nguai lao dong
va duge Cdng doan co sd tham gia, thdng nhit bang vin ban.

Piéu 4. Nhirng cin et dé xiy dung quy ché

- Dua vao ché do, t1eu chuan dinh muc chi tai chinh hién hanh cia co
quan nha nuéc cé thdm quyén quy dinh.
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- Cin cit tinh hinh chi tiéu thuc t& clia co quan céc ndm 2018, 2019, 2020.

- Cin cir yéu cdu nhiém vu va dy toan chi ngén sach dugc giao thuc hién
ché @ tu ch.

- Ngudn kinh phi thuc hién theo Quy ché ti chii bao gbm:
+ Kinh phi tw cha do ngan sach Nha nudc cap.
+ Cac khoan phi dugc dé lai theo ché d6 quy dinh.

+ Nguon thu chi phi thdm dinh nhiém vy, d6 an quy hoach; thu chi phi sat
hach phuc vu cép ching chi hanh nghé hoat dong xay dyng va cac khoan thu
hop phap khac theo quy dinh cta phép luat sau khi trir chi phi truc tiép phuc vu
cong tac tham dinh, cap chimg chi.

Chuong 11

QUY PINH VE SU DUNG XE O TO,
PIEN THOAL INTERNET, PIEN, NUGC SINH HOAT

Pidu 5. V& sir dung xe 6 tb phuc vu cong tac

1. Xe 6 t6 co quan chi sir dung phuc vu cho Linh dao Sé di cong tac. Cac
bs phéan ctia S& gom Vin phong, cac phong chuyén mén thudc S& c6 nhu cu di
cOng tac tir 04 ngu’m trd 1én hodic phuc vy cdng tac cho cic Hoi ddng do S& Xay
dung thanh lap dé giai quyét cac nhiém vu thudc chirc ning chuyén mén cta So,
lam d8 xuat xin xe di cong tac ghi 15 s6 nguoi di, dbi tuong, thoi gian, dia diém,
ndi dung cong viée trinh Giam déc S& phé duyét, chuyén Vin phong diéu xe.

Trudng hop déc biét, dot xut cin thiét ngodi quy dinh trén, viéc didu xe
do Giam dbc S& quyét dinh.

2. Khoan dinh muc tiéu hao nhién liéu xe 6 td nhu sau:
- Xe 6 t6 CAMRY 05 chd ngdi bién s6 85P-0317 14 18 lit xéing/100 km.

- Tién xang xe di cong tdc thanh todn theo ting chuyén trén co s cu ly
thue té di va gia xdng thi truomg tai thoi diém di cong tac.

3. Xe di cOng tac trong tinh, lai xe tu rira xe tai co quan; di cng tac ngoai
tinh, dugc thanh toan tién rira xe 01 1an cho 01 chuyén cong tac, truong hop dot
xuét do 1anh dao st dung xe quyét dinh.

4. Vigc thay thé phu tung, thay vo, thay nhét xe .v.v..., thyc hién theo
quy dinh bao tri, bio dudng, thong so6 k¥ thuat do hang xe quy dmh Vin phong
va Lai xe mé& sb theo doi dé thuc hién ding tiéu chuén bao dudng dinh ky. Lai
xe c¢O trach nhiém thuong xuyén kiém tra céc thiét bi an toan, bao quan xe t6t,
chudn bj day du céc didu kién can thiét trude khi xe xudt phat dé dam béo an
toan tuyét déi cho tirng chuyén cdng tac.

5. Lai xe co quan chiu trach nhiém trudc Giam dbc S& va trudce phap
ludt trong viéc quan ly, bdo quan xe an toan, thuc hién ding quy dinh vé
kiém tra xe dinh ky, tham gia bao hiém xe diy du; trong d6 dic biét luu y

.

¥
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viéc chap hanh nghiém chinh Lu4t Giao théng dudng bd va cac quy dinh
hién hanh cta Nha nudc.

Xe co quan hoat dong dé phuc vu ¢ong tac chung cua S, lai xe co quan
c6 trach nhiém thuc hién ddy dd quy dinh nhu ¢6 1énh didu xe, glay di dudng
cho timg chuyén céng tac ... trudce khi di cdng tac va thanh toan chi phi dung
ché d6 quy dinh hién hanh Viéc dung xe co quan ngoai muc dich cdng tac
chung cua S&, 14i xe co quan chi thyc hién nhiém vy khi duoc su dong ¥ cua
Giam dbc Sé.

Nhitng ndi dung khéac khi c6 phat sinh, lai xe lam d& xuét giri Vin phong
kiém tra, trinh Gidm déc So quyét dinh.

Diéu 6. Sir dung dién thoai va Internet
1. V& dién thoai:

- Pién thoai di dong va dién thoai nha riéng cia Linh dao S& thuc hién
khoan theo ché d6 hién hanh, Cu thé nhu sau: :

+ Giam dbc S&: 350.000 dbng/thang.
+ Phé Giam dbc S&: 80.000 ddng/thang.

- Khong sir dung dién thoai cho nhu ciu riéng cta ca nhan, trir truong
hop c4 biét dugc Giam dbc So dong y.

_ - Méi phoéng dugc trang bi hai may dién thoai ¢ dinh: mét may dung
chung cho phong (thué bao noi tinh) va 01 may bb tri cho Trudng phong st
dung (thué bao dudng dai lién tinh va di dong).

- Céc phong tw quan ly va sir dung hét sirc tiét kiém khi sir dung dién
thoai dugc trang bi; ddi véi cac cude goi ndi tinh c6 thi gian tir 10 phut trd 1én
thi ngudi goi phai bao cdo trudc véi Trudng phong dé thuyét minh v6i Lanh
dao S& (khi cé yéu cdu); khi nhan vién trong cic phong c6 nhu cu goi dién
thoai duong dai hay dién thoai di déng phuc vu céng viéc chuyén mén cuia
phong phai bdo cao véi Trudng phong va st dung may dién thoai bd tri cho
Trudng phong.

- Cong chirc, nguoi lao dong khéng tuan tha dung quy dinh cé trach nhiém
thanh toan tién cude phi dién thoai goi sai quy dinh va bj kiém diém theo quy dinh.

2. Vé Internet:

Cac phong dugc bé tri sir dung Internet tai tit ca may vi tinh cia cdng chirc
trong phong dé phuc vu cng tac chuyén mén (tra ciru véin ban Quy pham phap
Juat hodc cac ndi dung c¢6 lién quan dén chuyén moén nghiép vu); lanh dao céc
phong tir quan ly d& dam bao sir dung diing muc dich, hiéu qua, tiét kiém va theo
ding quy dinh cia nha nudc vé sir dung, khai thac théng tin trén mang Internet.

3. Phin bd chi phi sir dung dién thoai va Internet:

- Sir dung ngudn kinh phi dugc giao ty chu d@é chi tra chi ph1 str dung dién
thoai vé Internet 07 thdng/nam, bao gom cac thang 01, 02, 3, 7, 8,9, 12 hing nam.
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- Sir dung nguén thu phi dugc dé lat su dyung dé chi tra chi phi sir dung
dién thoai va Internet 03 thang/ném, bao gbm céc thang 5, 6, 11 hing nam.

- St dung nguon kinh phi khong dugc giao tu cht phuc vu cdng tac cp
va thu 1€ phi (1 phi cap gidy phép xdy dung, 1€ phi cp ching chi néng lyc hoat
dong xay dung cho t6 chirc, 18 phi cip chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
cho cd nhén ...) dé chi tra chi phi st dung dién thoai va Internet 02 thang/nim,
bao gdm céc thang 4, 10 hing nim.

" Diéu 7. Sir dung dién va nuwdc sinh hoat
1. Sir dung dién:

- Méy diu hoa nhiét do trang bi cho Lanh dao S&, phong hop, héi trucmg
va cac phong chuyén mén; chi sir dung diéu hoa nhiét dd khi that can thiét va dé
nhiét 6 may diéu hoa tir 25° tré 1én (khi sir dung diéu hoa nhiét d6 thi khong
duge sir dung hé théng quat gio, dung quat thay thé didu hoa nhiét dé trong
trwong hop nhiét 6 ngoai tréi mat). Dinh ky tién hanh kiém tra, bao dudng
dudng thdng gié va dudng dan nhiét dé tranh ton thét dién néng.

- T4n dung tbi da 4nh sang va thong gio6 tu nhién, tat b6t dén chiéu sang khi
sb ngudi Jam viée trong phong giam. Thiét ké, l&p dat hé thong chiéu séng chung
hop ly, giam it nhat 50% sb luong dién nang dung cho chiéu sang chung & hanh
lang. Trong pham vi dy toan ngén sich dwgc giao hang nam, thuc hién mua sdm
bong dén tiét kiém dién dé thay thé cho bong dén thong thuong khi bi hu héng,
Khi thay thé cac thiét bi sir dung dién, pha1 trang bi nhitng thiét bj sir dung dién
c6 dan nhan tiét kiém nang luong,

- Coéng chire, ngudi lao dong co quan phai nang cao y thirc tiét kiém trong
viée sir dung dién phuc vu cdng tac; hét gio lam viée phai kiém tra cin than, tit
céc thiét bi c6 sir dung dién.

- Pién thip sang bao vé€ co quan ban dém do ca truc bao vé d¢m quan ly,
sir dung hop ly voi tinh than tiét kiém.
- Phén b chi phi sir dung dién nhu sau:

+ Sir dung ngudn kinh phi dugc giao ty chi dé chi tra chi phi sir dung
dién 07 thdng/nim, bao gdm cac théng 01, 02,3, 7, 8, 9, 12 hing nam.

+ Sir dung ngudn thu phi dugc @& lai sir dung dé chi tra chi phi sir dung
dién 03 thang/ndm, bao gdm céc thang 5, 6, 11 hing nam.

+ Sir dung nguon kinh phi khong dugc giao tu chit phuc vu cong tic cép
va thu 1€ phi (1€ phi cap gidy phép xay dung, 1€ phi cép chimg chi nang luc hoat
- ddng xay dung cho t5 chirc, 1& phi cip chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
cho c4 nhén ...) dé chi tra chi phi sir dung dién 02 thang/ndm, bao goém cac
théng 4, 10 hing nim.

2. St dung nude sinh hoat:

Sur dung tiét kiém nudc sinh hoat; Van phong S& thudong xuyén kiém tra dé
kip thoi khéc phuc nhimg su ¢b vé hé thdng nudc tranh lang phi. Cong chirc, ngudi
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lao dong nang cao y thirc trach nhiém st dung nuée smh hoat, tir giac khéc phuc
hoac béo kip thoi cho Vin phong Sé khi phat hién su ¢ gay that thoat nuée.

Chuong 111
MOT SO QUY PINH CU THE VE CHI TIEU NOQI BO

Diéu 8. Ché d cong tic phi
1. Thanh to4n kho4n tién céng tic phi theo thang:

- Khoén cdng téc phi cho Ban Giam déc S&; Chanh Vin phong; Trudng,
phé cac phong chuyén mén; phy trich ké toan co quan; cong chirc nhén va tra
két qua mét cira c6 thoi gian thuong xuyén di cong tac lu'u dong trén 10
ngay/thang v6i dinh mirc 300.000 déng/ngudi/thang dé hd tro tidn guri xe, xdng
xe. Trir Ban Giam dc S&, cac dbi tuong con lai phai c¢6 bang ké chi tiét timg
ngay cong tac luu ddng c6 xdc nhén clia Truwdng phong (riéng Trudng phong do
Phé Trudng phong xéc nhén).

- Khoan cong tac phi cho cong chirc con lai v6i dinh mic 200.000
dong/nguorl/thang néu dam bao dleu kién di cong tic luu dong trén 10
ngay/thang va phai ¢ bang ké chi tiét timg ngay cong téc luu ddng c6 xac nhén
cua Truéng phong.

- Khong thyc hién khoan cong tic phi cho ngui lao déng hop déng theo
Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP ciia Chinh phu.

- Giao Chanh Van phong, Truéng cic phong chuyén mén c6 trach nhiém
phén céng, kiém tra, gidm st va xac nhén viéc di cong tac luu dong cua cong
chuc thugc phong quan ly. Moi hanh vi ké khai khong, ké khai khong dung khi
phét hién s& phai bdi hoan lai sb tién da nhan, dong thoi ngudi xac nhin va
ngudi ké khai sé€ bi xir ly theo quy dinh ctia phép luat.

- Vo thoi diém cubi mdi thang, cin c tinh hinh thye té nhiém vy cong
tac cua tirng cong chire, cac phong 1dp danh sich dé& nghi mirc chi khodn kém
theo bang ké chi tiét timg ngay cong tac luu dong, cé xéc nhén cua trudng
phong va duyét chi ctia Giam dbe S&, chuyén Vin phong thanh toan cung véi
tién luong cia thang sau.

- Céng chirc néu duge co quan cu di thyc hién nhiém vu theo cc dot
cong tac cu thé thi dugc thanh toan ché do cOng tac phi theo quy dinh tai Khodn
2, Piéu 8 cua quy che nay; ddng théi vén dugc hudng khoan tién cong tic phi
khoén theo thang néu du diéu kién di cong tdc luu dong trén 10 ngay/thang,

2. Ché a9 di cong tac;

Ché d6 thanh toan cong tac phi thuc hién theo ché d6 hién hanh cia Nha
nudce va quy dinh cta tinh. Mét sd quy dinh cu thé:

~ 2.1. Céc diéu kign dé dwgc thanh todn cong tac phi:

- Thyc hién ding nhiém vy duoc giao.
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- Duge Giam doc S& ctf di cong téc hodc duge moi tham gia doan cong téc.

- C6 @i cac chimg tir dé thanh todn theo quy dinh (trir cdc trudng hop
dugc phép thanh toan theo phuong thic khoan).

2.2. Nhirng truwong hop sau diy khong duwgce thanh toan cong tac phi:
- Théi gian diéu tri, didu dudng tai co s& y té, nha diéu dudmg, dudng sirc.

- Nhimg ngay hoc & trudng, 16p dio tao tip trung dai han, ngin han da
duge hudng ché do dbi voi nguoi di hoce.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thdi gian di cong téc.

- Nhitng ngay dugc giao nhlem vu thuong trii hodc biét pha1 tai mét dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh cta cép ¢ thdm quyén.

2.3. Thanh toan tién tw tic phuong tién di cong tac:

- Trudng hop céc chic danh c6 tiéu chuin sir dung xe 6 t6 khi di cdng tac
theo quy dinh tai Quyét dinh nay tu nguyén dang ky thire hién khoan kinh phi
str dung xe 6 t6 khi di cng tac, mic khoan kinh phi duoc xac dinh trén co sé:

+ Khoang cach thuc té di cong tac.

+ Don gia binh quén cta phuong ti¢n van tai cdng cdng (don gid cta cic
hing xe taxi phd bién trén thi trudng).

- Mtrc thanh todn khoén téi da tién xe tir bén xe, ga tdu Itra, sin bay dén
noi cdng tac va nguoc lai (dbi vai trrong hop khong co vé): tai cic tinh, thanh
phd 13 9.000 ddng/km.

- Péi vm cong chirc khdng cé tiéu chudn duoc bé tri xe 6 t6 khi di cong
tac, nhung néu di cong tac cach tru s¢ co quan tir 10 km tré 1én ddi véi céc xa
thugc dia ban kinh t& x3 hoi khé khin, dic biét khé khin theo cic Quyét dinh
ctia Thua tuéng Chinh phd va tir 15 km tré 18n d6i véi céc x3 con lai ma tur tic
bing phuong tién c4 nhan cia minh thi dugc thanh toan khoan tidn ty thc
phuong tién bang 0,1 lit xang A95/km tinh theo khoang céch dia giéi hanh
chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

- Céin cr & thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tic gdbm: Gidy
di dudng cua nguoi di cdng tac c6 xac nhin clia co quan cir di cdng tc, x4c nhan
clia co quan noi dén céng tic theo quy dinh; ban ké ctia ngudi di cong tac.

~ 2.4. Thanh todn tién chi phi di lai:

Céng chirc dugc co quan ctr di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai
bao gom:

- Chi phi chiu di va vé tir nha hoic co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, Xe vén tai céng cong dén noi cong tic va theo chidu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir sén bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).
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- Cuéc, phi di chuyén bang phuong tién duong bd, duong thiy, dudng
bién cho ban than va phuong tién clia nguot di cong tac.

- Cudrc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cé) phuc vu truc tiép cho
chuyén di céng tdc ma nguoi di cong tac di chi tra,

- Cuéce hanh ly cta nguoi di cong téc bing phuong tién may bay trong
trudng hop gia vé khéng bao gom cude hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan noi et ngudi di cong tac va co quan, don vi noi dén
cong tac di bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duogc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

Vé phuong tién di cong tac clia cong chirc nhu sau:

- P6i véi lanh dao co quan: di cong tac bang phuong tién may bay (hang
ghé thudng), tau hoa, xe  t6 hodc phuong tién cong cong.

- Déi véi cong chirc con lai: di cong tac bing phuwong tién tau hoa, xe 6 to
hodc phuong tién céng cong.

- Déi véi nhitng ving khéng cé phuong tién vén tai cia td chirc, c nhin
kinh doanh vin tai hanh khéach theo quy dinh ctia phap ludt ma nguoi di cong
tac phai thué phuong tién van tai khac thi dugc thanh toén tién thué phwong tién
ma nguol di cong tac dd thué trén co s& hop dong thué phuong tién hoic gidy
bién nhan véi chi phuong tién (co tinh dén gid van tai phuong tién khac dang
thuc hién cling thoi diém tai ving dé).

- Truong hop dic biét do Giam ddc S& quyét dinh phuong tién di cong
tac cua cong chirc dugc cir di cong tac.

- Mirc thanh todn: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chung tir mua vé hop
phap theo quy dinh cta phap luét, hodc gidy bién nhdn ciia chit phuong tién; gia
vé khong bao gdém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich
vu dic biét theo yéu ciu. Riéng trudng hop vé may bay khéng bao gdm cudce
hanh ly thi nguoi di cdng tac duoc thanh toédn cudce hanh ly theo don gia cude
hanh 1y cta chuyén di va khdi lugng hanh 1y dugc thanh toén téi da bing kh01
lugng hanh ly dugc mang theo ctia loai vé thong thuong khéc (1a vé d4 bao gdm
cudc hanh 1y mang theo).

- Chimg tir thanh todn: Hoa don; ching tir mua vé hop phap theo quy
dinh clia phép lugt khi di cong tic bang phuong tién giao thong hodc glay bién
nhan cia chi phuong tién. Riéng chimg tir thanh todn vé mdy bay ngoai cudng
vé (hodc vé dién tr) phai kém theo thé 1én mdy bay theo quy dinh cta phép luat.
Trudng hop mét thé 1én may bay phai ¢é xac nhén clia co quan cir di cong tac
(4p dung khi thanh to4n di lai theo thuc té).

2.5. Phu cap lwu tri:

- Déi véi di cong thc ngoai tinh:

+ Mtc phy cap luu tra tra cho ngudi di c¢dng téc & Thanh phé truc thudc
Trung uong: 200.000 ddng/ngay;
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+ Mire phuy cép luu trd tra cho ngudi di cdng tac & cic tinh, thanh phé con
lai: 150.000 dong/ngay

- Déi véi di cong tac trong tinh: Murc phuy cap lwu tri tra cho nguoi di
cdng tac trong tinh (k& ca di va vé trong ngay): 80.000 dong/ngay ddi vai
truomg hop di cong téc tai dia ban thudc huyén Bac Ai; 60.000 dong/ngay d6i
voi truong hop di cong téc tai dia ban thude cac huyén con lai. M phy cép di
cbng tac trong tinh chi dp dung cho truong hop di cong tac cé d6 dai quing
dudng tlr co' quan dén noi cong tac tbi thidu 10 km dbi v01 cac xa thugc dia ban
kinh té x& hoi. khé khén, dac biét kho khin theo cac quyét dinh ctia Tha tudng
Chinh phii hoiic t5i thidu 15 km déi véi céc x4 con lai.

- Cong chic & dit llen dugc ctr di cong tac lam nhiém vu trén b1en dao
thi du'oc huéng mure phu cép Iuu tra: 250.000 dong/ngum/ngay thuc té di blen
dao (4p dung cho ca nhitng ngay lim viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén
bién, d4o).

- Chimg tir 1am ciin cir thanh toan phu cp luu trd gdm: Vian ban hoic ké
hoach céng tac dd dugc Giam doc S¢ duyét va cir di cdng tdc; cong vin; gidy
mo1; vén ban trung tép tham gia doan cong tac; g1ay di dudng cé déng diu cia
S& X4y dung va ky x4c nhan dong ddu ngay dén, ngay di cla co quan noi cong
chirc, ngudi lao dong dén cong tac (hodc khach san, nha khach noi luu trd).

2.6. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Cong chirc, ngudi lao dong duge co quan cir di cong tac khi phét sinh
viéc thué phong nghi noi dén céng tac thi duoc thanh toan tién thué phong nghi
theo mdt trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thitc khoan hogc thanh toan
theo héa don thyc té.

Truong hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cOng tac khong duge thanh toan
tién thué phong nghi. Trudng hop phit hig¢n ngudi di cong tac d& dugc co quan,
don vi noi dén cong tac b tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi
co quan cu di ~cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong téc
phai ndp lai sb tién di duoc thanh toan cho co quan dong thoi phai bi xtr ly ky
luét theo quy dinh ciia phép luat vé cong chirc va ngudi lao dong.

Trudng hop ngudi di cdng tac do phai hoan thanh cong viée dén cubi ngay,
hotic do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hda, 6 t6) tir 18h
den 24h cing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém (bao
gom cd hinh thirc thanh toan khoan va thanh toéan theo héa don thuc té) t6i da
bing 50% murc thanh todn khoan tién thué phong nghi tuong Ung cia timg dbi
twong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tiu hda, thuyén, tau thay, may bay, 6 t0 va cac phuong tién di lai khéc.

2.6.1. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- bi cong tac & quan, thanh phd thude thanh phd truc thude Trung vong,
murc khoén: 400.000 ddng/ngay/ngudi.
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- Di cong tc tai thanh phd 13 d6 thi loai [ thudce tinh; huyén, thi x4 thudc
thanh phé tryc thudc trung wong; tai thi x4, thanh phd con lai thude tinh, mitc

~ khodn: 300.000 déng/ngay/ngudi.

- Di cbng téc tai cac viing con lai, mirc khoan: 200.000 dong/ngay/ngudi.
- Di cng téc tai cic ving trong tinh, mirc khoan: 120.000 ddng/ngay/ngudi.
~ 2.6.2. Thanh toan theo héa don thuc té:

- Trong truong hop ngudi di cong téc khéng nhén thanh toan theo hinh
thitc khoan tai tiét 2.6.1, diém 2. .6, khoan 2 Diéu nay thi duoc co quan thanh
toan theo gia thué phong thuc té, nhung muc thanh toan khéng qua 900.000

dong/ngay/phong theo tiéu chuén phong 02 ngudi dbi véi trirdng hop di cong

tac tai thanh phé true thudc Trung wong va thanh pho 1a @6 thi loai I thudc tinh;
khéng qua 600.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin phong 02 nguoi dbi véi
truong hop di cong téc tai cdc ving con lai; khong qua 300.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 02 ngudi/phong dbi vai truong hop di cong
tac tai cac vung trong tinh (cac mic chi thanh toan tién thué phong nghi tai
khoan ndy 13 mirc chi d4 bao gdm céac khoan thué, phi (néu c0) theo quy dinh
cua phap luat).

. = Trudng hop di ¢dng téc mét minh hodc doan cdng tic cé 1é ngudi hoac
I& ngudi khac gidi thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong thue té
nhung téi da khéng dugc vugt mirc tién thué phong cia nhitng ngudi di cung
doan (theo tiéu chuin 02 ngudi/phong).

- Truong hop cdng chire, nguoi lao dong dugce cir di cong tac cing doan
véi cée chirc danh lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khéch san cao hon tiéu
chuin cia céng chire, thi dugc thanh toan theo mitc gia thué phong thue té cia
loai phong tiéu chuin (phong Standard) tai khach san noi céc chirc danh lanh
dao nghi va theo tiéu chudn 02 ngudi/phong).

Chimg tir 1am cin cir thanh toan tién thué chd nghi gdm: Vian ban hoic ké
hoach cdng tac da dugc Gidm dbc S& duyét sb luong ngay cir di cong téc; cdng vén;
gidy méi; vin ban trung tap tham gja doan cdng tic; gidy di duong c6 déng diu cia
S& Xay dung va ky xac nhén dong d4u ngay dén, ngay di cia co quan noi cong chic,
ngudi lao dong dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi luu trd) va héa don
hop phap (trong trudng hop thanh todn theo gia thué phong thue té).

2.7. Pi cong tic theo doin cong tac phdi hep lién nganh, lién co quan:

2.7.1. Trudng hgp co quan, don vi c¢6 nhu cau trung tap cdn bd, cong
chirc, vién chirc thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong tac lién nganh
nhim thyc hién nhiém vu chinh tri cia co quan; trung tap tham gia céc dé tai
nghién ciru co ban thi co quan chi tri doan cdng tac co trach nhiém thanh toén
toan bd chi phi cho doan cdng tac gdm: Tién chi phi di lai, phu cip hru tri, tién
thué phong nghi tai noi dén cong tic theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu
ndi bd cia co quan, don vi chu tri.
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2.7.2. Truong hop di cdng tac theo doan ph01 hop lién nganh, lién co
quan do thn truong co quan quén ly Nhi nuéc cap trén tri¢u tép trung dung
hoac phdi hop dé cung thuc hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh trj cta
mdi co quan, don vi thi co quan, don vi chil tri doan céng tic chiu trich nhiém
chi tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac trong doan. Trudng hop cdc ca nhén
thudc thanh phan doan cong téc khong di tap trung theo doan dén noi cong tac
thi co quan, don vi ¢t ngudi di cong tac thanh todn tién chi phi di lai cho nguoi
di cdng téc.

Ngoa1 ra, co quan, don vi ctr ngudi di cong tic ¢ trach nhiém thanh toan tién
phu cap huu tr, tién thué phong nghi cho nguoi thude co quan minh cir di cong tac.

2.8. Tam tng, thanh toin tam Gng tién di cong tac:

Cong chire, ngudi lao dong duge co quan cir di «cong tac ¢6 nhu cau tam
ing tlen di cong tac, 1ap tho tuc tam ing trinh Giam déc S& duyét cho tam ung.
S6 tién tam tmg t6i da khong vugt qua s6 tién duge thanh toan theo ché do, gui
ké toan co quan trude 03 ngdy lam viée (ké tir ngay di cong tac) dé 1am tha tuc
rat tam tng tai kho bac.

Sau khi di cong tac vé, cham nhit trong thdi han 03 ngay lam viéc phai
lap bang ké chimg tir dé nghj thanh toan g ké toan co quan thanh toén.
Trudng hop sb tién tam img vugt qua sé tlen thanh toan, cong chitc, ngudi lao
dong co trach nhiém hoan tra lai toan bg sb tién chénh 1&ch cho thil quy co quan
ngay sau khi hoan tAt thi tuc thanh todn. Néu cdng chure, nguoi lao _dong khéng
thanh toén thi ké todn co quan c6 trach nhiém thu hdi tam {mg bing cach trir
vao tién luong cta cdng chire, ngudi lao dong vao thang sau.

Piéu 9. Ché db thanh todn tién nghi phép hang nim

1. Thanh todn tién phwong tién di lai, tién phy cAp di dwdng khi nghi
phép hang nim:

1.1. Déi trong: Cong chirc, nhan vién horp dbng duoc Giam dbc S6 dong
¥ cép gidy cho di nghi phép ndm dé tham v, chdng; con; cha me (ca bén chdng
hoiic bén vo) bi m dau hoic chét.

1.2. N&1 dung va muec chi:

Ché d6 thanh toan tién phwong tién di lai; tidn phu cép di dudng khi nghi
phép hang nam thue hién theo quy dinh hién hanh cta B Tai chinh.

Truong hop cong chure, nguoi lao dong di nghi phép st dung phuong tién
12 mdy bay khi c6 vé hop phép s& duoc thanh toan tbi da theo gia cudce van tai
khach cong cong bing phuong tién duong bg, dudmg sit, duong thuy phu hop
voi tuyén du'o‘ng di nghi phép nhu'ng t5i da khéng vuot qua gia vé tau ngdi mém
clia duong sit Viét Nam tai thai diém.

1.3. Chimg tir, thu tuc thanh toan:

- V¢ tau, xe, hodc héa don mua vé, thé 1én may bay (trrong hop st dung
phuong tién may bay).

- Bang ké cu ly d6i vé6i nhiing doan duong khong c6 phuong tién van tai.
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- Gidly nghi phép nim dugc Giam déc S& cip va xac nhén dia diém nghi phép.
- Pon va dugce chinh quyen dia phuong noi thén nhén cu tri hodc co sd y

té x4c nhén cé nguoi thén bi 6m dau di diéu tri & co s y té, didu trj dai ngay tai
nha hoic bi chét.

1.4. Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh toan mdi
nam mét 1an. Nghi phép ciia ndm nao chi duogc thanh toan trong nim do, truong
hop vi cong viée duge Giam dbc S cho lui thoi gian nghi phép sang nim sau
thi cling dugc thanh toan tién nghi phép nam nhung chi duoc thanh toén dén hét
ngay 31 thang 01 nam sau.

' 2. Thanh toan tién lwong cho nhitng ngay duegc nghi phép hang nim
theo quy dinh nhung chwa nghi hoiic chwa nghi hét s6 ngay dwgc nghi:

2.1. B6i tugng: Cong chirc, nhan vién hop ddng b théi viéc; nghi huu;
chét; tam hoan thuc hién hop dong lao déng dé 1am nghia vu quén su; hét han
~hop ddng lao ddng hodc don phuong chim dirt hop ddng lao déng.

' 2.2. Muc chi: Cén cir muc luong ngach béc, chirc vu va cac khoan phu
cip chic vu, phu cdp tham nién nghé, phu cdp doc hai (ndu c6) dang hién
hudng cia timg cong chirc, nhan vién hop ddng tai thdi diém thanh toén.

2.3. Chitng tir thanh toan: Gidy @& nghj thanh toan do Trudng phong truc
tiép quan Iy céng chirc, nhan vién hop ddng dé nghi kém theo céc hd so lién
quan nhu: Quyét dinh thdi viéc, Quyét dinh nghi huu; Gidy béo tir; Gidy bao
triéu tip nghia vu quan sy; hodc hop dong lao dong va xac nhin cha Giam dbc
S& vé viéc don phuong chim dit hop ddng lao dong.

2.4. Thoi gian chi tra dugc thuc hién cham phat 01 thang ké tir khi cong
chirc, nhan vién hgp dong nghi viéc va cé day du ho so, ching tir theo quy dinh.

3. Thanh toan tién boi duéng cho nhiing ngay dwo‘c nghi phép hang
nim theo quy dinh nhung chua nghi hojc chira nghi hét s6 ngay dwoe nghi:

3.1. Dbi tuong: Cong chirc, nhan vién hop ddng c6 don xin nghi phép
nam nhung do yéu céu cong viéc Giam déc S& khong thé bb tri cho nghi phép
hodc b tri khéng du sé ngay nghi phép theo quy dinh.

3.2. Mitc chi: Cin cir kha ning ngudn kinh phi va téng sb ngay nghi phép
nam cua cong chic, ké toan trinh Giam dbc S& xem xét, quyét dinh mirc hd trg
tién b01 dudng hang nim dbi v&i cdng chirc chua nghi phép ndm hoéc chua nghi
di s ngay nghi phép nim.

~ Muc chi hd tro tién bbdi dudng t6i da mét ngay chua nghi phép nim
khéng qua murc tién lvong lam thém gid vao ngay thir bay, chu nhat déi véi
tung cdng chuec.

3.3. Chimg tir thanh toan: Don xin nghi phép nhung dugc Gidm déc S&
x4c nhan do yéu ciu cbng viéc nén khong bé tri dugc thoi gian cho cong chirc
nghi phép niam hoic khong bd tri di sé ngay nghi phép nim; Gidy de nghi
thanh toan do Truéng phong dé& nghi kém theo bang ké danh sach va sb ngay
chua dugc nghi phép ndm déi véi timg cdng chirc trong nam cua phong.
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3.4. Théi gian chi tra: Dugce thuc hién mét 14n trong nam.

Truong cac phong chuyén mén thude So c6 trach nhiém téng hop danh
sach va s0 ngay chua dugce nghi phép ndm doi vdi timg cdng chuc, nhan vién
hop dong trong ndm cia phong giri k€ toan trude ngdy 25 thang 12 hang nim
kém theo cac chung tir 1ién quan dé lam can cr thanh toan.

Cin clr mirc chi ho trg tién bdi dudng dugc phé duyét, ké toan thuc hién
viéc thanh toan, chi tra chdm nhat trude ngay 31 thang 01 nim sau.

Piéu 10. Ché dd chi tiéu hi nghij

- Thuc hién theo Quyét dinh sé 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017
cua Uy ban nhén dén tinh Ninh Thuén ban hanh Quy dinh ché d6 cong tic phi,
ché d6 chi hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuén.

Piéu 11. Chi tiép khich

1. Viée tiép khach do Giam déc S& quyét dinh véi tinh thin hét stc tibt
kiém, don gian, khél_lg phé truong hinh thire, dam b_éo van minh, lich sy trong
giao tiép. Thanh phan tham dy 1a nhitng ngudi truc ti€p lién quan, khong sir dung
thudc lé,’ cac loai ruqu, bia'ngoai dé tiép khach; moi khoan chi ti€ép khach phai
ding ché do, tiéu, chuan, do tuong; thuc hién cdng khai, minh bach. Khéng sir
dung ngan sach dé mua qua tang doi vdi cac doan khach dén lam viéc.

Khoan chi tiép khach chi sir dung tir ngudn kinh phi dugc giao thuc hién
ché d6 tu chu va cac ngudn thu hop phap khac cua co quan.

2. Miic chi tiép khach:

- Khéach dén lam viéc tai co quan, chi nude udng tbi da khéng qua 30.000
- déng/budi/nguoi.

- Chi moi com: Co quan khéng té chirc chi chiéu dai i véi khach trong
nuge dén lam viéc tai co quan; truong hop xeét thdy cén thiét thi Giam doc So
quyét dinh viéc chi moi com khach mdt lan ‘cho mét dot cong tac, mirc chi tiép
khach téi da khdng qua 300. 000 ddng/01 suét (dd bao gdm db ubng) dbi vai cac
doan khach 1a Tinh uy, ’Hcf)i dong nhin dan, Uy ban nhin dén, cac sd, ban,
nganh .v.v... tinh khac dén lam viéc tai don vi minh.

Piéu 12. Chi viin phong phim, tai liéu, sach bao

1. Mirc khoan vin phong phidm cho c4 nhan dugc thuc hién theo quy. Péi
tugng duge khoan vén phong pham do Ban Gidm doc S& quyet dinh trén co s¢
dé xuat cia cac phong, van phong pham khoén cho ca nhén theo cac mirc sau:

- Ban Giam déc S$&: 90.000 dong/ngudi/quy.

- Cong chire : 60.000 ddng/ngudi/quy.

C4 nhén chli déng mua céc loai vin phong pham phi hop véi nhu ciu sir
dung cho cdng viéc.

Péi véi hop ddng lao déng theo Nghi dinh ) 68/2000/ND-CP cua Chinh
pht, khi ¢6 nhu ciu st dung vin phong pham, lam dé xuét giri Vin phong xem
xét trinh Giam déc S& phé duyét.
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Tién khoén vin phong phdm cho ¢4 nhan dugc thanh todn theo quy (vao
thang cudi quy). Thu tuc thanh toan: Céc phong ldp danh sach khoan vin phong
phém trinh Gidm doc S& phé duyét chuyén ké todn co quan dé thanh todn.

Péi vé6i edng chire duge cir di hoc (ngoai tinh), di céng tac tir 30 ngay trd
1én hodc nghi ché d6 bao hiém x4 hdi, nghi khéng hudng luong thi khong thuc
hién c4p kinh phi khoan vin phong phim néu trén trong thoi gian di hoc, di
cong tac, nghi ché d6 hoiic nghi khéng hudng luong.

2. Miic khoan vin phong phim ding chung 01 quy cho cic phong
nhu sau:

- Vin phong : 300.000 dbng/quy.

- Phong Quan 1y Quy hoach - Kién tric vaNha & : 400.000 déng/quy.

- Phong Quén 1y hoat dong xay dung va Ha tAng k¥ thuat: 400.000 dng/quy.

Vin phong phadm khoén cho cac phong néu trén bao gdm tit ca cac loai
van phong phdm phuc vu chung cho cdng tac cia phong, cac phong chi dong tu
mua theo chiing loai phi hop véi nhu ciu céng viée va lap tha tuc hoa don
chimng tir thanh toan theo ché d6 quy dinh.

3. Gidy in, gidy photocopy, muc in, muc photocopy va nhu cau van phong
phim khac phuc vu chung céng téc cia co quan, cac phong lam dé xuét glri Vin
phong tdng hop trinh Giam déc S& phé duyét mua sir dung trén tinh than triét dé
tiét kiém, thiét thuc, hidu qua, khong lang phi.

4. Tai liu, sach, bao:

- Tai liéu, sach phuc vu céng tac chung ciia co quan do Véan phong mua
va quan ly; cac phong khi ¢ nhu cdu khai thac tai liéu dén tai ta sach CO quan
hoéc nguorl duge phan ¢dng lwu gitr @& khai thac sir dung; han ché tdi da viéc
mua sim cac loai sach, bao khong can thiét.

- Sach, bidu mau, tai liéu nghiép vu phuc vu céng tac do céc phong
nghiép vu dé xuat lanh dao s& phé duyét.

- Bao céo ndi bd tudn, thang; lich co quan, thong bdo va cac ndi dung
cong viéc khac mang tinh chat ndi b co quan thuc hién giri qua mang ndi bd
(van phong dién t1ir) dé€ giam chi phi in an tai liéu.

- Tap chi, b4o: Lanh dao, céng chirc tu doc trén mang Internet. Riéng

sach, béo, tai liéu phyc vu cho cong tac dang, doan thé do Pang bd va cac doan
thé quyét dinh mua sém.

. Piéu 14. Chi lam thém gid va truc co quan

1. Lam thém gi& chi 4p dung @6 véi cac trudmg hop: Khi 6 yéu cau cong
tac chuyén mdn phat sinh d6t xuét hoc cbng viéc chuyén mén theo yéu cau
phai xit ly ngay.

- - Khi ¢6 nhu cu lam thém gid, cic phong lam gidy ding ky 1am thém gio
trinh Gidam dbc s& phé duyét va chuyén cho Vin phong s& 01 ban dé theo dai,
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chim cong lam co s¢ thanh toan. Pang ky lam thém gid phai ghi 16 ho tén
nguoi lam thém gio, ngay va gio dang ky lam thém, ndi dung cu thé timg cong
viéc lam thém.

- Mirc thanh toan 1am thém gior thuc hién theo ché dé quy dinh hién hanh

cia Nha nuéc, néu thoi gian 1am thém gid trén 200 g10/nguoi/nam thi co quan
s& bb tri nghi bu thoi gian vugt.

~ - Khi thanh toan tién lam thém gi¢ phai dam bao day ¢ tha tuc nhu ban
chim céng lam thém gid, gidy bdo lam thém gi& .v.v... c6 xac nhén cua lanh
dao phong va duyét chi clia Giam déc S6.

2. Chi tién cho céng chirc, ngudi lao dong truc co quan va lam thém gio
d01 voi cong viéc khéng thuge nghi€p vu chuyén moén nhuw true 18, tét, bio lut,
sip xép hd so tai lidu .v.v... hodc do nhitmg yéu ciu dot xuit khéc theo phéan
cdng cia ldnh dao S&, mirc khodn nhu sau:

- Lam viéc ban ngay: 15.000 déng/ngudi/gio (tir 7h dén 19h).

- Lam viéc ban dém: 20.000 dong/nguoi/gi (tir 19h dén 7h sang hom sau).

Piédu 14. Chi cho cong tac xay dung vin ban quy pham phap Iuit va
hoan thién hé thong phap luat

1. Bbi voi vin ban riéng Nghi quyét ciia Hoi dong nhén dan hoic Quyét
dinh cta Uy ban nhé&n dan ban hanh: Méi hoidc thay thé: 5.000.000 ddng/01 vin
ban; sira doi, bd sung bang 80% dinh mirc chi di véi van ban dugc ban hanh
méi hoic thay thé.

: 2. Dbi v6i dong thoi Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan va Quyét dinh
cla Uy ban nhén dan ban hanh: Méi hodc thay thé: 3.500.000 ddng/01 vin ban;
stra dbi, bd sung bang 80% dinh mirc chi dbi voi vin ban dugc ban hanh méi
hoic thay thé.

3. Chimng tir thanh toan gdm:

- Quyét dinh hodc vin ban phé duyet chuong trinh, ké hoach xay dung
viin ban quy pham phép luat ciia cép c6 thim quyén.

- T trinh cép c6 thdm quyén ban hanh vin ban quy pham phap luét.

- Vin ban quy pham phap luat duge cip c6 thdm quyén ban hanh.

Dicu 15. Tién cong hop ddng lao dong theo Nghi djnh sé 68/2000/ND-
CP ngay 17/11/2000 ciia Chinh phii va cic khodn chi hé trg khac

1. Tién cong hgp ddng lao dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP
ngay 17/11/2000 cia Chinh phii:

1.1. Chi tra tién cbng va ndp 17% Bao hiém x& hoi, 03% Bao hidm y té, _
01% Bao hiém thit nghiép, 0,5% Béo hiém tai nan lao dong - Bénh nghe
nghiép, 02% Kinh phi cong doan cho 03 hogp dong lao dng theo Nghj dinh s6
68/2000/ND-CP dbi v6i 03 chitc danh: Nhan vién i xe, Nhan vién k¥ thuat va
Nhén vién phuc vy (1am viéc trong gi¢r hanh chinh). Cu thé nhu sau:
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- Tién c6ng ctta Nhan vién lai xe: 6.500.000 ddng/ngudi/thing.

- Tién cong ctia Nhan vién k¥ thuat: 3.680.000 ddng/ngudi/thang.

- Tién cbng ctia Nhan vién phuc vu: 3.430.000 dong/ngudi/thing.

1.2. Chi tra tién cong khoén cho 03 hop ddng lao dong theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP dbi véi 02 chirc danh: Nhan vién bao vé va Nhan vién don v¢
sinh kiém chdm soc cdy canh. Trong dé:

- Nhén vién bdo vé: 02 ngudi; mirc khoan 2.200.000 déng/ngudi/théng,

- Nhén vién don v¢ sinh kiém chdm sdc ciy canh: 01 ngudi; mirc khoan
3.000.000 ddng/ngudi/thang.

1.3. Kinh phi chi tra tién cong cho 06 hop ddng lao déng theo Nghi dinh
s& 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu dugc sur dung tir dinh mitc
chi hd trg d6i véi ba chiic danh theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP ngay
17/11/2000 cua Chinh phi dugc quy dinh tai diém b, khoan 1, Muc IV cia
Quyét dinh s6 100/2016/QD-UBND ngay 26/12/2016 cia Uy ban nhan dan tinh
Ninh Thuén Ban hanh dinh mtc phén bd va chi cic khoan chi thuong xuyén
thudc ngén sach tinh, huyén, thanh phd va x3, phudng, thi trdn nim 2017 va
ngudn kinh phi duoc giao tir chu ciia S& Xay dung.

2. Cac khoén chi hd tr¢ khac:

2.1. Chi hd tro kiém sodt thi tyc hanh chinh, mtc chi: 20.000
dong/ngay/ngudi. SO lugng cdng chirc 1am nhiém vu kiém sodt thi tuc hanh

chinh 1a 02 nguoi; chi X4y dyng bao cao két qua kiém soat thu tuc hanh chmh ,

mirc chi: 700.000 ddng/01 bio cdo (theo quy dinh tai Quyét dinh s
22/2014/Qb-UBND ngay 27/12/2014 cta Chi tich Uy ban nhan dan tinh Ninh
Thuén vé viéc ban hanh quy dinh mitc chi cho hoat dong kiém soét thi tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Ninh Thun).

2.2. Chi ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap ludt, mic chi
70.000 ddng/01 van ban; chi xy dung bao céo két qua kiém tra, ra soat, hé
théng hoa vin ban quy pham phap [uét, mic chi: 700.000 ddng/01 bao cdo (theo
quy dinh tai Quyét dinh sb 03/2013/QD-UBND ngdy 21/01/2013 cta Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thudn ban hanh Quy dinh viéc 14p dy toan, quan 1y, st dung
va quyét toan kinh phi bao dam cho cong tac kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng
héa vin ban quy pham phép ludt trén dia ban tinh Ninh Thuén).

2.3. Chi tra nhudn bat déi véi tin bai duge dang tai trén Trang thdng tin
dién tr cia S& X4y dung tinh Ninh Thuén thyc hién theo Quyét dinh hién hanh
ctia Giam dbc S& Xay dung v& viéc ban hanh ché @6 nhuén but tac phim ding

“trén Trang théng tin dién tir S6 Xay dung tinh Ninh Thuén.

2.4. Céng chuc dugc cép thdm quyén ct di dyu thi nang ngach chuyén
vién cao cap, chuyén vién chinh duoc co quan hd trg tién tau xe, tién an, tién &,
I¢ phi thi tir ngudn kinh phi tu cht cho nhiing ngdy tip trung 6n thi va thi tai dia
diém td chirc thi theo ché do dao tao hién hanh cia tinh (ap dung cho truong
hop du thi 14n 1).

AL L M o o T
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2.5. Céng chirc dugce cir di hoc céc 16p dao tao, bdi dudng, tap huin ngin
han (dudi 01 thang) trong hodc ngoai tinh, dugc hd trg kinh phi tir ngudn kinh
phi thudng xuyén cla co quan, mirc ap dung hd trg theo ché d6 dao tao hién
hanh cua tinh ho3c theo quy dinh vé ché d6 cong tic ph1 theo Quy ché chi tiéu
ndi bd hién hanh cua co quan tlly theo kha ning cin dbi ngudn kinh phi hoat
dong thuong xuyén cla co quan.

Diéu 16. Sir dung kinh phi hanh chinh tiét kiém dwoc

Két thuc ndm ngén sach, khi da hoan thanh cac nhiém vu dugc giao. Néu
s chi thuc té thap hon du toan kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao thyc hién
ché d6 tr cha th1 phin chénh 1&ch nay 13 kinh phi tiét kiém duoc. Tay theo két
qua kinh phi tiét kiém dugc trong nim, Ban Gidm déc S& sau khi thong nhét véi
Cong doan co s& va cong khai trong toan thé céng chirc duge st dung cho cac
ndi dung sau:

- Nguén kinh phi tiét kiém duorc truée hét vu tién chi bd sung thu nhap
tang thém cho cong chuce theo hé sé ting thém khong qua 1 (mét) lan so véi
muc tién lwong cip béc, phu cdp chirc vu va phu cap thdm nién vugt khung,

- Sau khi chi tra thu nhap tang thém, néu kinh phi tiét kiém duoc con du
thi sir dung:

+ Chi khen thudng dinh ky hogic d6t xuét, khen phuc vu nhiém vu chinh
tri cho tap thé, c4 nhan theo két qua cdng vide va thanh tich déng gop ngodi ché
do khen thuéng theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thudng. Mirc
khen thuéng cho tdp thé, c4 nhan do Ban Giam dbc S& quyét dinh sau khi théng
nhét véi Ban Chip hianh Céng doan co s& va Truong céc phong chuyén mén
thudc So.

+ Chi cho céc hoat dong phic lgi tap thé: Hb tro cac hoat ddng doan thé;
hd tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay Phu nir Viét Nam, ngay
Quéc t& Phy nit ...), trg cap kho khan thuong xuyén, dot xuat chi ddng phuc
cho cong chirc va nguoi lao dong; trg cp hiéu, hy, thim hoéi m dau; trg cap
nghi huu, nghi mét sirc; hd tro thém cho cong chic tham gia hoc cic 16p sau dai
hoc; hd tro cho cong chirc va hop ddng lao dong trong bién ché khi thyc hién
tinh gian bién ché; chi kham sirc khoe dinh ky, thubc y té trong co quan; chi xay
dung, stra chira cac cong trinh phuc loi. Murc hd tro, tro cép cho ting truong
hop cu thé s& do Gidm dbc S& quyét dinh sau khi thdng nhét véi Ban Chip hanh
Coéng doan co s0.

- Trich lap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho cong chic: Sé kinh phi
tiét kiém duoc cudi nim chua sir dung hét duge chuyén vao quy du phong on
dinh thu nh4p sang nim sau tiép tuc sir dung.

Diéu 17. Chi tra thu nhip ting thém cho cong chire

1. Quy tién lwong tra thu nhip ting thém dwec xac dinh theo cong thic:
QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:
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QTL: La Quy tién hrong ngach, bic, chic vu cla co quan dugc phép tra
ting thém t6i da trong ndm.

Lmin: La muc luong co s& (d6ng/thang) hién hanh do Nha nuéc quy dinh,

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khéng qua 1 (mét) 13n).

K2: Lahé sd lwong ngach, béc, chirc vu binh quén ciia co quan.

L: La 8 bién ché duoc giao.

Quy t1en luong ndm cia co quan @ tinh tra thu nhap ting thém néu trén
khéng bao gbm khoén tién cong tra theo hop dbng vu viée.

2. Cach tinh dé chi tra thu nhip ting thém:

- Péi twgng duge hudng thu nhép ting thém: Céng chirc thude bién ché
cua S¢&.

- Thu nhép ting thém dugc tra theo nguyén téc: phai gén véi hidu qua, két
qué cdng viéc cua timg nguorl Ngudi ndo, bd phén nao cé thanh tich déng gép dé
tiét kiém chi, c6 hiéu sudt céng tc cao thi duge tra thu nhép ting thém cao hon.

- - Phan bd thu nhép ting thém cho cong chirc theo mirc d6 hoan thanh
nhiém vy cia ting céng chirc. Cu thé nhu sau:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vy (A): Hé s6 1,2.

+ Hoan thanh tt nhiém vu (B): Hé 6 1,1.

+ Hoan thanh nhiém vu (C): Hé sb 0,8.

+ Khoéng hoan thanh nhiém vy (D): Khéng duge huéng thu nhép ting thém.

- Cong chirc lam viéc tai co quan tr 03 thang tré 1én; di hoc tap trung dai
han ngoai tinh; nghi viéc riéng; nghi thai san theo ché do; nghi chira bénh dung
ché do bao hiém x4 hoi duoe huéng thu nhap ting thém theo ty 1& sb thang lam
viée thue té tai co quan (s6 thang lam viée/12 thang).

- Cong chirc lam viéc dudi 03 thang khong huong khoan thu nhép ting
thém; nguoi vi pham bi xir ly ky luat tir hinh thirc khién trach trd 1én, trong thoi
gian chiu hinh thure ky luét khéng hudng khoén thu nhip ting thém.

3. Tam chi trudc khoan thu nhap ting thém:

- Cén cir tinh hinh thuc hién kinh phi ctia quy trude, néu xét thay co quan
c6 kha ning tiét kiém dwoc kinh phi, Ban Giam déc S& thdng nhat véi Ban
Chap hanh Cong doan co s tam chi truée thu nhip tang thém cho cong chirc
vao ngay 05 dén ngay 10 cia thang dau quy sau.

- Mite tam chi hang quy t6i da khéng qua 60% quy tién luvong ngach, béc,
chirc vu do nha nuéc quy dinh trong mét quy cta co quan.

- Két thic nam cdng tac, khi xac dinh chinh xéc so kinh phi tiét kiém
duge s& xem xét quyet dinh hé so thu nhdp ting thém cho coéng chirc bio dam
khong vuot qua so kinh phi thuc té tiét kiém dugc trong ndm.
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- Trudng hop d3 chi qud s tiét kiém duoge, s8 phai gidm tru vao s tiét
kiém dugc ctia nam sau. Néu chi chua hét duge chuyén sang nam sau tiép tuc chi.

Diéu 18. V& chitng tir thanh toan

Thyc hién quy ché chi tiéu ndi bd, khi thanh toan phai dam bao cé diy du
ching tir, héa don hgp phap, hop 18 theo quy dinh (trir cac khoan thanh toan
khoan cong tac phi theo thang; khoén tién thué phong nghi; khoén cuéc sit dung
di¢n thoai céng vu tai nha riéng va dién thoai di ddng hang théng ctia Ban Giam
déc S&, khodn chi vin phong phim cho ¢4 nhan, .v.v.. ).

Tét ca chimg tir @& nghi thanh toan déu ndp tai ké toan co quan, ké toan
¢6 trach nhiém kiém tra va trinh Giam dc S& phé duyét; thoi gian thanh toan
cham nhét 13 05 ngay lam viéc ké tir khi chirng tir hoan chinh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 19. Nhitng ni dung khong quy dinh trong Quy ché nay thuc hién
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

Nhitng trudng hop dic biét khic do Ban Giam dbc S& quyét dinh.

Piéu 20. Quy ché nay da dwoc Ban Giam déc S&, Cong doan co sd va toan
thé cong chitc co quan thdng qua va cé higu luc ké tlr ndm ngan séch 2021.

Piéu 21. Qu4 trinh thuc hién, Quy ché nay s& duge bd sung, sira d6i hing
nam tai Hoi nghi Can by, cong chirc co quan hodc khi c6 ché d6 quy dinh mé}./.
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